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 مقدّمه

نهادهاي فرهنگي و اجتماعي و بلكه  ؛گيردنميان انجام تنها در پشت ديوارهاي مدرسه و توسط معلم ،تعليم و تربيت

 ند.اجواننوبر نسل كودك و  يگذارو تأثير وپرورشآموزشبسياري درگير امر هايرسانه

همسو با تحولات  ملي خود،ديني و ران ضمن حفظ اصول جمهوري اسلامي اي وپرورشآموزش، وزارت شايسته است

متناسب با را  هابازنگري نمايد و آن ،بينانهقعبا نگاهي علمي و وا خود را ،هاي اثربخش گذشتهها و برنامهتفعالي جهاني

 نسل امروز طراحي كند. اقتضائات

 مندهضابطو تاريخچه تدوين. هستندبرخوردار است اردوها از قدمت زيادي تعليم و تربيت هايي كه در عرصه يكي از برنامه      

 فرهنگياي در شوراي عالي انقلاب نامهبا تصويب آيين 1382سال صورت قانونمند ازهباز وجود داشته، اما بدير آن در ايران از كردن

براي هماهنگي اردوهاي دانشجويي و دانش 534فرهنگي در جلسه وراي عالي انقلاب ش 05/12/1382در تاريخ است. گرفته انجام

ابلاغ آن  ونامه اردو تهيه و تدوين شيوه نسبت بهاين مصوبه  4هاي اردوها، در ماده ، اهداف و سياستاردو ضمن تعريف ،آموزي

 با امضاي آموزياردو و بازديد دانش نامه اجراييشيوه 1383به مدارس تأكيد شده است. در سال  وپرورشآموزشتوسط وزير 

                                                                                                                                                 ابلاغ گرديد. اًمجدداصلاح  بازنگري و ، پس از1396 و1388هاي سالدر  و غ شدوقت ابلامحترم وزير 

 ،آموزش و پرورش سند تحول بنيادين 2-8راهكار  و شوراي عالي انقلاب فرهنگي  534 شماره  جلسه مصوبه به استناد

ي، را با نهادهاي دينخود بايد تلاش نمايد تا ميزان مشاركت  وپرورشآموزشوزارت ترين اسناد بالادستي، يكي از مهم عنوان به

هاي يادگيري سند ياد شده، در محيط 6-6راهكار و  " 6هدف عملياتي " بر مبناي فرهنگي و اجتماعي افزايش دهد و نيز 

هاي ساحت جامع و متوازن در تربيت تحقق منظور بهدستور رياست محترم جمهور و  . بر اين اساس و بهايجاد نمايد تعامل

ح تشكيل شد تا اصلامعاونت پرورشي و فرهنگي ليت با مسئو وپرورشآموزشوزارت هاي تخصصي ويژه در تربيتي، كارگروه

و سرانجام با نگاه عميق به سند تحول بنيادين،  گيردسي قرار رمورد بر برگزاري اردوي دانش آموزي دستورالعمل  و بازنگري

 ر،، دستورالعمل حاضوپرورشآموزششوراي عالي مصوبات مصوبات شوراي عالي انقلاب فرهنگي و نيز  ،برنامه درسي ملي

 تدوين و تنظيم گرديد. ،و نيروي انساني فضاهاي مناسباعم از  ،آموزان و امكانات موجوددانش روز اقتضائاتبا توجه به 

 دقيق تا ضمن مطالعه انتظار دارد دلسوز معلمان و عوامل اجرايي ،ن و مربيان پرورشياز تمام مديران، معاونابنابراين 

زمينه تحقق اهداف آن را در كوتاه هدفمند و ايمن، ي، به منظور برگزاري اردوهاضوابط و مقررات مندرج در اين دستورالعمل

بخشي و كيفيت رشد، ،، استعداديابيتمام توان خويش بسترهاي كارگيري بهمدت فراهم نمايند و با و بلند مدتمدت، ميان

 .دهندياري  ،يو تعال پيشرفتو كشور را در مسير  مشاركت را براي نسل كودك و نوجوان ايران اسلامي ايجاد

 

 بعون الله تعالی           

 سيد جواد حسينی

 وپرورشآموزش وزارت سرپرست
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 و اهداف اصولتعاريف، فصل اول: 

عبادي،  ورزشي، تربيتي،  فرهنگي، با مقاصد علمي، آموزشي،   آموزاندانشسفر   اين دستورالعمل،  در مقصود از اردو : اردو

 شود.ميربرگزا ربطذيجوز مراجع مكه با  استسياحتي  و زيارتيسياسي، 

ا ر آموزيدانش و مجامع المپيادها ،هاها، مسابقات، جشنواره  همايش ،بازديدها مذكور تعريف ،دستور العمل  اين درتبصره : 

 1.شودميشامل نيز 

سه:   هاي اجتماعي، تربيتي و آموزشييي و اصييلي ترين ركن تعليم و تربيت اسييت كه به منظور تربيت داز مهمترين نهامدر

ادها و هدايت و رشد متوازن روحي و  داستع ر ابعاد ديني، اخلاقي، علمي، آموزشي، اجتماعي و كشف   دانش آموزان دصحيح  

وره هاي تحصيلي، برابر ضوابط و دستورالعمل وزارت آموزش و پرورش    دمعنوي و جسماني آنان بر اساس اهداف مصوب    

 2.تأسيس و اداره مي شود. 

ساختماني،      شهر:  شده و از نظر بافت  ست با حدود قانوني كه در محدوده جغرافيايي بخش واقع  ساير    محلي ا شتغال و  ا

هاي خاص خود بوده به طوري كه اكثريت سيياكنان دائمي آن در مشيياسل كسييب، تجارت،  عوامل، داراي سيييمائي با ويژگي

شاورزي، خدمات و فعاليت    سبي برخوردار و       صنعت، ك شهري از خودكفايي ن شته و در زمينه خدمات  شتغال دا هاي اداري ا

و سييياسييي حوزه جذب و نفوذ پيرامون خود بوده و حداقل داراي ده هزار نفر  كانون مبالات اجتماعي، اقتصييادي، فرهنگي 

 3جمعيت باشد

 تعيين محدوده شهري به پيشنهاد شوراي شهر و تصويب وزارتين كشور و مسكن و شهر سازي خواهد بود. تبصره: 

ه از جوار كچند بخش همهم پيوستن   كه از به است  واحدي از تقسيمات كشوري با محدوده جغرافيايي معين  شهرستان:   

 4اند.اجتماعي، اقتصادي، سياسي و فرهنگي واحد متناسب و همگني را به وجود آورده نظر عوامل طبيعي،

شهرهاي بزرگ از به منطقه:  شكيل مي     در  شهري ت ستن چند محله، منطقه  ي از اشود. از نظر جغرافيايي به محدوده هم پيو

 5صورت مشترك در درون خود داشته باشد.اقتصادي، سياسي يا كالبدي را بهشود كه يكي از وجوه مكان گفته مي

ا توجه ب جوارهمشهرستان    هم پيوستن چند  به كه از است  واحدي ازتقسيمات كشوري با محدوده جغرافيايي معين   استان: 

 6شود.فرهنگي، اقتصادي و طبيعي تشكيل مي هاي سياسي، اجتماعي،به موقعيت

 از هم پيوستن چند شهرستان يا استان همجوار تشكيل مي شود.  قطب:

ن واحد دهد. ايترين واحد سياسي را تشكيل ميبزرگ و گيردشكل ميكه از چند استان  منسجمي واحد جغرافياييكشور: 

 7نمايد.معمولاً از يك سيستم حكومتي كه در محلي به نام پايتخت متمركز است، پيروي مي

                                                           

 . اعزام هاي انفرادي دانش آموزان مشمول ضوابط مندرج در فصل تخصيص نيروي انساني مي باشد.1

 . آيين نامه اجرايي مدارس2

 (.1389قانون تعاريف و ضوابط تقسيمات كشوري وزارت كشور ) 4ماده  . 3

 (.1389قانون تعاريف و ضوابط تقسيمات كشوري وزارت كشور ) 7. ماده 4

 (، انجمن نوانديشان جغرافيا1389، قانون تعاريف و ضوابط تقسيمات كشوري وزارت كشور )3.تبصره 5

 (.1389كشوري وزارت كشور )قانون تعاريف و ضوابط تقسيمات  9. ماده 6

 (.1382)چاپ  (موسسه جغرافيايي و كارتوگرافي گيتاشناسي )گيتاشناسي نوين كشورها .7
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شور مي گويند. مرز مهمترين عامل     آخرين ح مرز:  شور را مرز آن ك ضي هر ك د قلمرو زميني، هوايي و دريايي و تحت الار

  1تشخيص و جايي سرزمين يك كشور همسايه است.

ي شده اي طراحنهساما اي كيفيت اجراي برنامه هاي اردوهاكنترل و ارتق، براي افزايش ايمني، نظارت : و كنترل نظارت سامانه

  ردوها را از سطح مدرسه تا ستاد وزارت آموزش و پرورش كنترل و پايش مي كند. برگزاري ا اين سامانه  .است

صادر مي شود و بر اساس آن و كنترل  نظارت سامانهكدي است كه پس از طي فرآيندهاي لازم از طريق  اردو: حركت كد

 مجوز حركتد نمي توان و ستاد استانكل آموزش و پرورش اداره آموزش و پرورش منطقه،  اداره مراكز آموزشي و پرورشي،

  د. نرا صادر كناردو 

ست،      عوامل اجرايی: سرپر شامل  ست مربي،    عوامل اجرايي اردو  كمك  و نيروي خدماتي  داور، ،همراه مربي مربي، سرپر

 .2استهمراه اردو مربي ويژه 

تشييكل هاي دانش آموزي عضييو   و تمامي سييطوح مديران واحد هاي تابعه وزارت آموزش و پرورش در: متقاضییی اردو
 كه قصد برگزاري اردوي دانش آموزي دارند مي توانند متقاضي اردو باشند.  آموزيدانشتشكل هاي  شوراي هماهنگي

     سييازمان ها ، نهادها ، موسييسييات عمومي دولتي و سير دولتي در صييورت انعقاد تفاهم نامه با آموزش وپرورش   تبصییره:
 ، متقاضي اردو باشند .ر چارچوب تعهدات في مابينوانند دتمي

 حدر همه سطو وظايف مندرج در اين دستورالعمل و فردي است كه مسئوليت اجرايي اردو را بر اساس شرايط سرپرست: 

 اردوهمراه هاي برنامه  و برگشيييت و رفت  مسيييير در سيييرپرسيييت عهده دارد.  به  (اي، فرا مدرسيييه ايبرگزاري) مدرسيييه 

 (است 18)شرايط و وظايف سرپرست مطابق پيوست شماره .اردواست

ست كه زير نظر سرپرست اردو و مطابق شرايط و ضوابط مندرج در اين دستورالعمل انجام       يكي از عوامل اجرايي ا مربی:

 (است 19)شرايط و وظايف مربي مطابق پيوست شماره .نمايدوظيفه مي

متناسب با جنسيت دانش آموز مطابق  ،مربي را تواماً در اجراي اردوفردي است كه مسئوليت سرپرست و  سرپرست مربی:

 به عهده دارد.  ( 1شماره جدول )

 در اردوي كهگفته مي شيييود هاي گروهي، ، متأهل، مجرب و آشييينا به فعاليتمتعهدمرد، همكار فرهنگي به  همراه:مربی 

 فعاليت مي كند. ( 20)پيوست شماره و مطابق با وظايف مندرج در  دختران زير نظر سرپرست اردو

ستار دانش مربي  :كمك مربی ويژه ستثنايي(  )آموز با نيازهاي ويژه كمكي و يا پر ست ا ي  آموز را همراهكه در اردو دانش ا

 نمايد.مي

و  قبلهاي بهداشتي مي باشد و لازم است    در حوزهاي فردي است كه داراي تخصص حرفه   يه:بهداشت و تغذ  ناظر امور

 در مجموعه اردوگاهي حضور فعال داشته باشد.  ،هاي اردواجراي برنامهحين 

                                                           

 . مركز مطالعات خليج فارس1

 آموزان مي توانند به عنوان مدعو، اردوها را همراهي كنند.و اولياي دانشمدرسان  ،اساتيد 2.
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شاور:   اي فرد فرهنگي متخصييص در زمينه روانشييناسييي و مشيياوره كه در مدرسييه به ارائه خدمات راهنمايي، مشيياورهم

  1)سازگاري(، تحصيلي و شغلي مي پردازد.

 . استو اقدامات مرتبط با برگزاري اردو مجموعه فعاليت ها  از برنامه در اين دستورالعمل منظور برنامه:

و خارج از آن علاوه بر موافقت  ه و در محدوده شهرستان  در محدوده شهر، با موافقت شوراي مدرس    :ایمدرسه  یهااردو

 شود. برگزار مي شوراي مدرسه با موافقت اداره آموزش و پرورش محل تحصيل

و  و كانون هاي ورزشي  ، دارالقرآنپژوهشسرا  ، اردوگاهفرهنگي تربيتي،  كانون از قبيلمراكز آموزشي و پرورشي    اردوهاي 

انش د    كه مطابق با ضوابط قانوني بطور مستقيم با  ) داراي مجوز از آموزش و پرورش(ز آموزشي و پرورشي سير دولتيمراك

 محسوب مي شوند. ايمدرسه ،دارند يت آموزشي و پرورشيو فعال آموزان ارتباط داشته

سه  یهااردو ست كه برنامه اردو ای:فرامدر سط هايي ا سازماني آموزش و پرورش     ريزي و اجراي آن تو سطوح مختلف 

ستان،   ، منطقه شامل  ستان و   شهر ستگاه  يستاد حوزه ا ضي اردو  وها يا د ستورالعمل   نهادهاي متقا انجام در چار چوب اين د

 شود.مي

ستند يي هااردو :رزیمبرون اردوهای سه،       ه سئولين مدر سوي م ستان،    منطقه، كه از  ستان و يا  شهر ستاد در خارج از  ا

 شود. آن از سوي مراجع ذي ربط صادر مي و مجوز شودانجام ميمرزهاي رسمي كشور 

سئوليت مدنی  سارت هاي مالي و جاني وارده به دانش آموزان  تعهد بيمه گر در قبال  : بيمه م نده در اردوها، شركت كن خ

ست    ضاها و مكان هاي برگزاري اردو ا سبب   ف صور  كه به  شود و بر مبناي  عوامل اجرايي ق مرجع قانوني  نظر اردو وارد مي 

 تعيين شود. ذي صلاح 

 مدير يا مسئول ذي صلاح مرجع متقاضي اردو است كه ابلاغ سرپرست اردو را صادر مي كند.  اردو: كنندهاعزام

ا ردو مطابق بسيله نقليه ا و تأمينكه نسبت به   و داراي مجوز قانوني هاي مسافربري معتبر شركت نده وسيله نقليه:  اعزام كن

 .نمايندو پليس راهنمايي و رانندگي اقدام مي ايسازمان راهداري و حمل و نقل جاده ضوابط و مقررات اين دستورالعمل،

 اصول و ارزش ها  .1

 اسلامي و ارزش هاي اخلاقيتقويت و گسترش تربيت .1.1

 هاي اردويي آموزان در برنامههاي  كار گروهي با مشاركت فعال دانشتقويت مهارت. 2.1

 هماهنگي و همسويي برنامه ها با نيازهاي عاطفي، اجتماعي و جسمي شركت كنندگان براي تأمين رضايت آنان. 3.1

 دوره هاي تحصيليرعايت اقتضائات جنسيتي و رشدي دانش آموزان در . 4.1

 هاي اردوييايجاد جذابيت، تنوع بخشي و نشاط آوري در برنامه ها و فعاليت .5.1

 آموزان تأمين امنيت فردي و گروهي دانش .6.1  

 

                                                           

 (1396هاي آماري مصوب ) تعاريف استاندارد واژه1395-96وزارت آموزش و پرورش سال تحصيلي  برگرفته از فصل دوازدهم سالنامه آماري.  1
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 اهداف اردو .2

شناسايي، رشد و شكوفايي استعدادها و تقويت روحيه نشاط و شادابي در دانش آموزان،      براي زمينه مناسب ايجاد . 1.2

 با رعايت اصول تعليم و تربيت اسلامي 

 ابيي براي تحقق اهداف آموزشي و تربيتي برون مدرسه اي در ساحت هاي تربيتي با تأكيد بر هويت   سازي   زمينه. 2.2

 و تقويت وحدت و انسجام ملي 

فرهنگي،  آگاهي هاي عمومي دانش آموزان و كسييب تجربه و مهارت هاي زندگي در زمينه هاي مختلف   افزايش. 3.2

  و تاريخي جغرافيايي اجتماعي، اخلاقي، اقتصادي،

 در حوزه هاي فرهنگي، هنري، ورزشي، علمي و آموزشي  با هم تعامل و تبادل تجربيات دانش آموزانايجاد زمينه . 4.2

 و ايران گردي و آشنايي با ميراث ارزشمند فرهنگ ايراني اسلامي فرهنگ گردشگريتوسعه و تقويت . 5.2

 انواع اردوفصل دوم:

 شوند:از نظر عناوين زير شامل تقسيماتي مي هااردو ريزي و اجرا،ت در برنامهسهول منظوربه

 مدت زمان برگزاري   -1

 موقعيت جغرافيايي  -2

 سطح برگزاري  -3

 موضوع -4

 مدت براساس .1

 روزه و چندروزهشوند؛ يكنوع تقسيم مي 2براساس مدت برگزاري، به اردوها 

 روزهيك .1.1

   پايان  روزهمان  23سيياعت تا  حداكثر شييروع و يك روز صييبح 5در محدوده زماني سيياعت اسييت كه  ييمنظور اردو

 شود.هاي تحصيلي ميآموزان تمامي دورهو شامل دانشيابد مي

 شهرستان برگزار مي شود. در محدوده  صرفاً دبستانيپيش براي دوره روزهيك اردوهاي :1تبصره 

صره:  ستان، در دوره هاي اول و دوم ابتدايي، مجاز خواهد بود و    روزه خارج از محدوده برگزاري اردوي يك: 2تب شهر

 در دوره پيش دبستاني ممنوع است. 

 چندروزه .2.1

 .شودمياست كه در مدت بيش از يك روز و با بيتوته برگزار  يياردو ؛منظور

) حداكثر يك هفته( و ابتدايي، حسب ضرورت در اردوهاي چند روزه اول و دوم شركت دانش آموزان دوره  :1تبصره 

ستان    خارج از  شي) در چارچوب    شهر سيون ورزش دانش   صرفاً در المپيادها، فعاليت هاي ورز آموزي(، ضوابط فدرا

ستاني و كشوري،        بلامانع و رعايت مقررات مربوط، با اخذ مجوز از معاونت ذي ربط ستادي جشنواره ها و مسابقات ا

 است.
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صرفاً براي دانش آموزان پايه ششم ابتدايي، حداكثر به مدت سه    ي خارج از محدوده شهرستان   برگزاري اردو :2تبصره  

 روز و دو شب مجاز است. 

 ت جغرافياييموقعي. 2 

 شهري  درون .1.2

 شهرستانيدرون  .2.2

 )داخل استان(  شهرستاني برون .3.2

 برون استاني .4.2

 1مرزيبرون .5.2

 جغرافيايي هر استان تابع تقسيمات كشوري است.هاي محدوده تبصره:

 سطح برگزاري .3

 (مراكز آموزشي و پرورشي)اي مدرسه .1.3

 (كشوريقطبي،  ،استاني ،ايمدرسه اي) منطقه فرا .2.3

مجوز برگزاري اردوهاي قطبي و كشوري از سوي معاونت ها، سازمان ها و مراكز ذي ربط در سطح وزارت آموزش     تبصره:  

  تفويض به استان ميزبان است. قابلو پرورش صادر مي شود و برنامه هاي اجرايي آن 

 موضوع .4

 .  استموضوع اردوهاي دانش آموزي بر اساس ساحت هاي مندرج در سند تحول بنيادين آموزش و پرورش به شرح ذيل  

 تربيت اعتقادي، عبادي و اخلاقي -1

 تربيت اجتماعي و سياسي -2

  بدني و زيستيتربيت  -3

 تربيت زيبايي شناختي و هنري -4

 تربيت اقتصادي و حرفه اي -5

 اورانهتربيت علمي و فن -6

 توجه:

رعايت نكات تربيتي، ايمني و بهداشيييتي در بازديد از مراكز بهداشيييتي و درماني، عيادت از بيماران، مراكز انتقال خون و  -1

 . استساير اماكن مورد تأكيد 

جانبازان و   ، فعاليت هاي اردويي با محوريت ديدار با  خانواده معظم شيييهدا           ،به منظور ترويج فرهنگ ايثار و شيييهادت      -2

 .استحضور در گلزار شهدا مورد تأكيد 

                                                           

، برگزاري اردوهاي برون مرزي تا تصويب نهايي و ابلاغ آيين نامه اردوهاي فوق الذكر ممنوع مي باشد.در صورت 02/04/1397مورخ  54356/500بر اساس بخشنامه شماره  1

    مستندات توجيهي به معاونت پرورشي و فرهنگي وزارت آموزش و پرورش اقدام لازم انجام گيرد. ضرورت برگزاري با ارائه
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 اجرايي ضوابط و مقررات فصل اول: 

 توجه به نكات ذيل ضروري است. برگزاري اردوهاي دانش آموزي در تمام سطوح برنامه ريزي در 

 . عوامل اجراييالف

ست،      سرپر شامل  ست مربي،    عوامل اجرايي اردو  همراه  مربي ويژه، كمك نيروي خدماتيداور، ، همراهمربي، مربي سرپر

 .1استاردو 

.استاين دستورالعمل  (20تا  18پيوست شماره) ها مطابقشرايط و وظايف آن  

 . تخصيص نيروي انسانيب

پرورش با نيازهاي  و آموزان مراكز آموزشدانش و آموزان عادينيروي انسيياني اردوهاي دانش دهيتشييكيلات و سييازمان

 موارد ذيل انجام مي شود.  اساسبر «استثنايي» ويژه

 آموزان عاديتخصيص نيروي انساني در اردوهاي دانش

دهي و سييازمان (1 شييماره جدول)آموزان مدارس عادي بر اسيياستخصيييص نيروي انسيياني در اردوهاي دانش  .1

 گيرد.آموزان عادي انجام ميتشكيلات اردوهاي دانش

 دهي ذكر شده، ممنوع است.كمتر از آنچه كه در جداول سازمان ي و عوامل اجراييبعزام مرو اگيري  به كار تبصره :

به منظور ايجاد زمينه مشاركت و تعامل اعضا   ) نفره انجام گيرد 7هاي قالب گروهآموزان ترجيحاً در بندي دانشدسته  .2

طريق هر گروه از  ،نفره تقسيييم مي شييوند  7 هاي گروهدر فرآيندهاي گروهي و اجتماعي، اعضيياي اردو در قالب 

 .(با مربيان اردو در ارتباط است "دانش آموز"سرگروه 

 بر اساس موارد ذيل الزامي است. همراه مرد انتخاب و اعزام مربي  در اردوهاي چند روزه دختران، .3

شييده يبين، براي هماهنگي و حل مشييكلات احتمالي، علاوه بر تعداد پيشبوس يا ميدل باسميني، اتوبوس به ازاي هر -

 پيش بيني انجام شود.  آموزان عاديدهي و تشكيلات اردوهاي دانشجدول سازماندر 

 ي مردي خواهد بود كه همسر وي از عوامل اجرايي حاضر در اردو باشد.باولويت با مر  -

 نمايند،مسير را از طريق وسايل ريلي، سفر مي % 80همراه در اردوهاي دختران، كه حداقل حضور يك نفر مربي :1تبصره

 كافي است.

برون شهرستاني تأمين مربي  درون و  گزاري اردوهاي چند روزهبر ،ي كه در مدارس دخترانه متقاضيدر صورت :2تبصره 

همراه مرد ممكن نباشيييد با هماهنگي و تأييد آموزش و پرورش منطقه بكارگيري همكاران واجد شيييرايط شييياسل در 

 بازنشسته فرهنگي بلامانع است. مرد مدارس و مراكز آموزشي و پرورشي همچنين نيروهاي

 در اماكني كه دسترسي به بيمارستان، درمانگاه و مراكز درماني وجود ندارد در برنامة اردويي چندروزه، اعزام پزشك     .4

 با حداقل تجهيزات لازم و مناسب، ضروري است.به همراه تكنسين فوريت هاي پزشكي يا پرستار 

                                                           

 آموزان مي توانند به عنوان مدعو اردوها را همراهي كنند.و اولياي دانش مدرسان ،اساتيد 1
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مسابقات و اردوهاي متمركز  نشست ها، ها،ها، جشنوارهها، گردهماييم به همايشتخصيص نيروي انساني براي اعزا. 5

علاوه بر موارد مندرج، تابع  گردد،بيني و اجرا ميهاي مرتبط پيشوپرورش يا سازمانكشوري كه از طرف وزارت آموزش

 شود.ميهاي اختصاصي براي هر برنامه، اعلام ضوابط و شرايط خاصي است كه در دستورالعمل

واملي عباشد و  تمام وقت صورت كامل و در اردو، بايد بهو مربي همراه  مربي ، سرپرست مربي،حضور سرپرست تبصره:

 شود، ممنوع است.آموزانِ تحت اختيار ميبه دانش تمام وقت حضور و توجه از قبيل همراه داشتن فرزند و... كه مانع
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 آموزان عاديدهي و تشكيلات اردوهاي دانشسازمان( 1جدول شماره )
 توضيحات مربي سرپرست سرپرست مربي رم تعداد اردو نُ دوره تحصيلي نوع اردو 

ي
ن شهر

درو
  

  - - 1 7تا 1 پيش دبستاني

  1 1 - 14تا  7

 نفر يك مربي 14به ازاي هر  1 - 56تا  14

 مربي  4نفر  56تا 

نفر  14تا  1افزايش به ازاي 

 يك مربي اضافه مي شود

اول و دوم دوره 

 ابتدايي

  - - 1 7تا 1

  1 1 - 21تا  7

 نفر يك مربي 21به ازاي هر  1 - 84تا  21

 مربي 4نفر  84تا 

نفر   21تا  7به ازاي افزايش 

 يك مربي اضافه مي شود

 متوسطهدوره 

 اول و دوم 

  - - 1 7تا 1

  1 1 - 28تا  7

 نفر يك مربي 28به ازاي هر  1 - 112تا  28

 مربي 4نفر  112تا 

نفر  28تا 7به ازاي افزايش 

 يك مربي اضافه مي شود

ي
ن شهرستان

درو
 

 پيش دبستاني

  - - 1 7تا 1

  1 1 - 14تا  7

 نفر يك مربي 14به ازاي هر  1 - 56تا  14

 مربي  4نفر  56تا 

 نفر 14تا  1به ازاي افزايش 

 يك مربي اضافه مي شود

اول و دوم دوره 

 ابتدايي

  - - 1 7تا 1

  1 1 - 21تا  7

 نفر يك مربي 21به ازاي هر  1 - 84تا  21

 مربي 4نفر  84تا 

نفر   21تا  7به ازاي افزايش 

 يك مربي اضافه مي شود

 متوسطهدوره 

 اول و دوم 

  - - 1 7تا 1

  1 1 - 28تا  7

 نفر يك مربي 28به ازاي هر  1 - 112تا  28

 مربي 4نفر  112تا 

نفر  28تا 7به ازاي افزايش 

 يك مربي اضافه مي شود

ي
ن شهرستان

برو
اول و دوم دوره  

 ابتدايي

  - - 1 7تا 1

  1 1 - 21تا  7

 نفر يك مربي 21به ازاي هر  1 - 84تا  21

 مربي 4نفر  84تا 

نفر  21تا  7به ازاي افزايش 

 اضافه مي شود يك مربي

 متوسطه دوره 

 اول و دوم

  - - 1 7تا 1

  1 1 - 28تا  7

 نفر يك مربي 28به ازاي هر  1 - 112تا  28

 مربي  4نفر  112تا 

نفر  28تا  7به ازاي افزايش 

 يك مربي اضافه مي شود

 .يكسان مد نظر است:  به استثنای اردوی پيش دبستانی تمام نُرم های جدول فوق در جنسيت 1تبصره  

 نفرمربی تخصيص می يابد.  1نفر  14تا  7به ازای افزايش آموزان عادی، دهی و تشكيلات اردوهای دانشعلاوه بر رعايت جدول سازماندر اردوهای دوره پيش دبستانی : 2تبصره  

صره    سازمان : 3تب شكيلات اردو در اردوهای دوره ابتدايی، علاوه بر رعايت جدول  سطه اول و دوم  آموز و در دورهنفر دانش 21تا  7آموزان عادی، به ازای افزايش های دانشدهی و ت            های متو

 شود.آموز يك مربی به تعداد مربيان افزوده مینفر دانش 28تا  7به ازای افزايش 

 شود. نُرم اعزام اردوهای برون استانی مشابه اردوهای برون شهرستانی انجام می : 4تبصره   

 اردو مدرسه ای بكار گرفته شود.    در نيروی خدماتی در صورت نياز و  تشخيص سرپرست: 5تبصره 



  بخش دوم: ضوابط و مقررات برگزاري اردوها
 

12 

 

 

 «ياستثناي» وپرورش با نيازهاي ويژهآموزان مراكز آموزشدر اردوهاي دانش ي انسانيتخصيص نيرو

ساني در اردوهاي دانش    .1 صيص نيروي ان ستثنايي »آموزان با نيازهاي ويژه تخ سازمان    «ا ساس جدول  شكيلات    بر ا دهي و ت

 شود.آموزان با نيازهاي ويژه انجام مياردوهاي دانش

هاي نفره و در اردوهاي چندروزه درقالب گروههاي پنجروزه ترجيحاً در قالب گروهآموزان دراردوهاي يكبندي دانشدسييته .2

 نفره انجام گيرد.سه

باشييد، يك نفر از عوامل اجرايي در  (2) جدول شييماره آموزشييده در سييتون دانشآموزان كمتر از اعداد درجاگر تعداد دانش .3

 دهي و تشكيلات كسر خواهد شد.سازمان

كنندگان اردو )مطابق جدول نفر متوسييطه به شييركت  12نفر ابتدايي و يا  9دبسييتاني، نفر پيش 6به ازاي اضييافه شييدن هر   .4

 ي به تعداد عوامل اجرايي اضافه خواهد شد.ازهاي ويژه( يك مربآموزان با نيدهي و تشكيلات اردوهاي دانشسازمان

 برداري شود.يان استفاده و بهرهن اوليا و مربهاي انجماز نظرات و مساعدت .5

اضافه   كمك مربي ويژهآموز، يك نفر نفر دانش 5وپرورش استثنايي مجازند در اردوهاي چندروزه به ازاي هر ادارات آموزش .6

 كنند.

ستاني با صلاحديد منطقه/ استان     هاي متمركز منطقهكنندگان و عوامل اجرايي در اردوها و همايششركت  حداكثر تعداد .7 اي/ ا

 گردد.تعيين مي

كننده در اردو، يك نفر  كه نياز به همراه دارد( شييركت) حركتي و چند معلوليتي -معلول جسييمي آموزبه ازاي هر يك دانش .8

 شود.اضافه مي كمك مربی ويژه

  كننده در اردو، يك نفرشييركت (نابيناي مطلق)آموز بينا( يا هر دو دانشنيمه ) ديده بيناييآموز آسيييبازاي هر چهار دانشبه  .9

 كمك مربي اضافه شود.

وانند  تآموز معلول جسمي حركتي، چند معلوليتي و اوتيسم در صورت ضرورت ميجنس دانشيكي از بستگان درجه اول هم .10

ش    شخيص و تأييد  سه، يا رئيس اداره آموزش با ت سئول ذي   وراي مدر ستان يا م ستان وپرورش منطقه/ ا ي و هماهنگ ربط در ا

آموز اعزام شوند. افراد فوق حق مداخله   عنوان همراه، با دانشبهسازمان آموزش و پرورش استثنايي) در اردوهاي كشوري (    

آموز اعزام خواهند شد و موظف به هماهنگي كامل با  ه دانشعنوان همراهاي آموزشي و پرورشي نداشته و صرفاً به    در برنامه

 سرپرست و مربي هستند.

 ودخ با پرداخت حق بيمه بايست قبل از اعزام اردو نسبت به تحت پوشش قرار گرفتن بيمه حوادثافراد همراه مي :1 تبصره

 اقدام نمايند.

صره  آموز بوده كه پرداخت آن بر شده هر دانش بينيبا هزينه پيشآموز، معادل هزينه پرداختي مربوط به فرد همراه دانش:2 تب

 آموز است.عهده ولي دانش
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 استثنايي() آموزان با نيازهاي ويژهدهي و تشكيلات اردوهاي دانشسازمان (2جدول شماره )
ع اردو

نو
 

 

 دوره تحصيلي

  يك روزه

 سقف تعداد دانش آموزان در هر برنامه اردويي 

  وسط مدرسه براي دانش آموزان با نيازهاي ويژهت
 سرپرست

 خدمات مربي تعداد دانش آموزان

ي
ن شهر

درو
 

 24 - 1 6 پيش دبستاني

 36 - 1 9 دوره اول و دوم ابتدايي

 48 - 1 12 متوسطه اول

 48 - 1 12 متوسطه دوم 

ن 
درو

ي
شهرستان

 

 24 - 1 6 پيش دبستاني

 36 - 1 9 دوره اول و دوم ابتدايي

 48 - 1 12 متوسطه اول

 48 - 1 12 متوسطه دوم 

ي
ن شهرستان

برو
 36 - 1 9  دوره اول و دوم ابتدايي 

 48 - 1 12 متوسطه اول

 48 - 1 12 متوسطه دوم 
 

ع اردو
نو

 

 

 دوره تحصيلي

  چند روزه

 آموزان در هر برنامه اردوييسقف تعداد دانش 

 توسط مدرسه براي دانش آموزان با نيازهاي ويژه
 سرپرست

 خدمات مربي تعداد دانش آموزان

ي
ن شهر

درو
 

 - - - - پيش دبستاني

 - - - - دوره اول و دوم ابتدايي

 36 - 1 12 متوسطه اول

 36 - 1 12 متوسطه دوم 

ي
ن شهرستان

درو
 

 - - - - پيش دبستاني

 - - - - دوره اول و دوم ابتدايي

 36 - 1 12 متوسطه اول

 36 - 1 12 متوسطه دوم 

ي
ن شهرستان

برو
 - - - - دوره اول و دوم ابتدايي 

 36 1 1 12 متوسطه اول

 36 1 1 12  متوسطه دوم



 

14 

 

 اردوهاي دانش آموزي و كنترل نظارت سامانهج.

ستاد از طريق     سطح  اردوهاي دانش آموزي ازبخش مهمي از امر نظارت و كنترل  سه تا  شود   ايسامانه مدر به  انجام مي 

 وشود  سياست گذاري مي   طراحي و  و هنري، اردوها و فضاهاي پرورشي   اداره كل فرهنگي نظر تحت منظور اين سامانه  همين

نمايد مي فعاليت پرورشييي و فرهنگيحت نظارت معاونت ت و يا هر بخش ديگري اسييتان ها ادارات كل آموزش و پرورش در

ر اردوها بو كنترل نظارت هاي اجرايي و انتظامي است تا بتواند از همه ظرفيت هاي موجود براي در تعامل با دستگاه اين سامانه

 استفاده نمايد.

سئوليت   سي    ايجادم ساخت هاي فني مهند سامانه   زير  ستاد  به عهدهاين  ست  يحوزه  سب آن  و  ا بر عهده روند اجراي منا

سئولان محترم برگزاركننده مج سه، در اردو ريان و م ستان منطقه،  مدر ستاد  ا شد.  مي و  ست كه د سامانه نظارت و كنترل با ر  ، مجاز ا

ضوابط و     ست  هر موردي صورت عدم رعايت  از برگزاري يا ادامه اردو   آموزان را به مخاطره اندازد،سفر دانش  ايمنيكه ممكن ا

 .است فوق الذكرانه سامدر هر مرحله، ممانعت به عمل آورد و سرپرست اردو، موظف به اجراي دستورات صريح 

 ستاد  –استان  -منطقه -مدرسه آموزی اردوهای دانش كنترلسامانه نظارت و شرح وظايف  .1

 .منظور صدور كد اردو پايش تكميل بودن تمهيدات آساز اردو به .1.1

پس از تمهيد و ابلاغ مقدمات نرم )اي / شييهرسييتاني منطقه مدرسييه اي، اردوهاي كد حركتصييدور  و اردو بر نظارت .2.1

 (افزاري

ستاني   دروناردوهاي  كد حركتصدور   اردو و بر نظارت  .3.1 سط اداره ا ستان  آموزش و پرورشكل  تو پس از تمهيد و ) ا

 (ابلاغ مقدمات نرم افزاري

 آموزي ستاد.سامانه نظارت و كنترل اردوهاي دانش توسطاردوهاي برون استاني كد حركت صدور  اردو وبر نظارت  .4.1

شامل تاريخ و زمان رسيدن به مقصد و كنترل عدم تخطي از مقرارت مندرج     بنديتحقق زمان و نظارت پايش .5.1 هاي اردو 

 دستورالعمل.اين در 

 خدماتي. -اديستگاه هاي امددمراكز اطلاعات پليس و ساير با ارتباط مستمر  .6.1

ر اردو د اندركاران اردو جهت رصد دقيق موقعيت و ايمني ، راننده و ساير كادر و دست  با سرپرست اردو   مستمر  ارتباط .7.1

  .جاده بين شهري

ضعيت ايمني راه    .8.1 سب آخرين اطلاعات از و سي    هاك شنا سيرهايي كه اردو در حال     و اطلاعات هوا شور با اولويت م ك

ساعات   ضر يا طي  صدور  خواهند كرد به آتي از آن عبور يا روزهاي حا صورت نياز   حركت كد منظور  به اردو و يا در 

  .دادن اين اطلاعات به سرپرستقرار  و در اختيار اردو توقف يا تغيير مسير

فناوري  ريزي منابع انساني وكنندگان در دوره اردويي )به صورت الكترونيكي( از مركز برنامهليست كليه شركت دريافت .9.1

  .آموزشياز گذراندن دوره  به منظور بررسي و اطمينان ،اطلاعات

صره  را اين دسييتور العمل  از سييفر كه عدم اجراي ضييوابط  هر مرحله مجاز خواهد بود در كد حركتمرجع صييدور   :1تب

بعدي  هايجهت پيگيري اردواعزام كننده مشاهده نمايد، نسبت به متوقف كردن وسيله نقليه اقدام و گزارش موارد تخلف را به    

 ارسال نمايد.
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 استان در صورت بروز وقوع حوادث منجر به جرح و فوت در اردوهاي دانش آموزي مدير كل آموزش و پرورش : 2تبصره

سئول پي اعز ست با قيد فوريت گزارش ماوقع را جهت اقدام هاي بعدي به  و  شود مي گير تعيينام كننده اردو به عنوان م لازم ا

هاي حادثه با هماهنگي مدير كل كليه اطلاع رساني  ضمناً  .منعكس نمايد فرهنگي و هنري، اردوها و فضاهاي پرورشي  اداره كل 

 شود. استان انجام 

 

 اردو: كد حركتمراحل دريافت   .2

 نظارت و كنترل ( از طريق سامانه15برگ مشخصات اردو )پيوست شماره  پيش از آساز اردو اطلاعات مورد نياز مطابق نمون

و در صييورت  نياز به سييامانه نظارت و كنترل  اسييتانپرورش اداره كل آموزش و  اداره آموزش و پرورش منطقه وتكميل و به 

 گذاري خواهد شد.  كددر صورتي كه اردوي درون شهري باشد صرفاً اطلاعات در سامانه توسط مدير  شود.مي ارسال ستاد

ستورالعمل و متمم  اين عايت تمام موارد مندرج دراردو منوط به ر حركت صدور كد  ست.  د ست برگزاري  هاي آن ا درخوا

هت اخذ كد حركت به جمنطقه  اداره آموزش و پرورش تأييد پس ازهاي پيوست  برگنمون در قالبشهرستاني   هاي درون اردو

استاني در قالب نمون برگ هاي پيوست  پس از    درون همچنين در خواست برگزاري اردوهاي منطقه و و كنترل سامانه نظارت  

نترل اردويي اسييتان ارسييال مي تأييد اداره آموزش و پرورش منطقه جهت اخذ كد حركت و مجوز نهايي به سييامانه نظارت و ك

شييود و برون اسييتاني در قالب نمون برگ هاي پيوسييت  پس از تأييد اداره  كل آموزش و پرورش اسييتان به سييامانه نظارت و 

 شود. ارسال مي كد حركتنترل  اردويي ستاد جهت اخذ ك

سامانه نظارت و كنترل اردوهاي       سئوليت نظارت بر عملكرد  ست م شه  منطقه درون لازم به ذكر ا ستان و  بر عهده معاون  ر

شي و   ستان    پرور شهر سامانه هاي نظارت و كنترل اردوهاي تربيت بدني منطقه/   ستاني بر عهده   و نظارت بر عملكرد  درون ا

بر عهده اداره كل فرهنگي و هنري،  و اردوهاي برون اسييتاني اسييتان معاون پرورشييي و فرهنگي اداره كل آموزش و پرورش

 باشد. مي و سامانه هاي نظارت و كنترل ستاد اردوها و فضاهاي پرورشي
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 ول زير است:اردو به شرح جد حركت يند اجرايي جهت دريافت كدآخلاصه فر

 اردو حركت كد دريافتراهنماي  فرآيند ( 3شماره ) جدول

 مسئول اجرا شرح رديف

 متقاضي مدرسه/ منطقه/ استان/ ستاد  سامانه نظارت و كنترل اردويي در اردو نمون برگ هاي تكميل 1

 متقاضي سامانه نظارت و كنترل اردويي در و ستاد استاناز منطقه،  كد حركت درخواست 2

3 
 وسايل اطلاعات خصوصاً اردو اطلاعات تكميل و كنترل سامانه نظارت و  افزار نرم به ورود

 اردو سايراطلاعات و نقليه، وسايل به آموز دانش و مربي تخصيص نقليه،
 متقاضي

4 
 هاي كنترل) احتمالي موارد و نواقص رفع جهت ارجاع و اردو درخواست كنترل و بررسي

 (دستورالعمل در مندرج

 منطقهمدرسه/ 

 / ستاداستان

5 
)اردوهاي اردو متقاضي به ارسال ونظارت و كنترل  طريق سامانه از اردوحركت  كد صدور

  درون استاني(
 / استانمنطقه

6 
)اردوهاي اردو متقاضي به ارسال و نظارت و كنترل طريق سامانه از اردو حركت كد صدور

 استاني(  برون
 / ستاداستان

  / ستادمنطقه/ استان   مقصد و مسير ترافيك و هوا و آب كنترل و بررسي 7

   استان/ ستاد هاي برون استانياردو كد حركت صدوررصد  مستمر  8
 

 ها      اناستو استان پس از تمهيد مقدمات نرم افزاري و ابلاغ به  شهرستان/ منطقهتبصره: صدور كد حركت اردو توسط مدرسه/ 

خواهد گرفت بديهي است تا انجام آن فرآيند، كما في سابق سامانه مركزي نظارت و كنترل مسئوليت صدور كد حركت صورت 

 را در چارچوب ضوابط و مقررات بر عهده خواهد داشت. 

  امكان دسترسي به سامانه براي تقاضاي اردو وجود خواهد داشت.  آموزيدانشهاي براي هر يك از تشكلوجه: ت 

 بر حركت خودروها از مبدأ تا مقصد و بالعكس:نظارت  .3

مقررات  ترافيكي و ايمني، كنترل در طول مسير حركت از مبدأ تا مقصد و بالعكس، ناظر بر رعايت قوانين  نظارت و   سامانه 

ده و ش برگزاري اردو است. در اين مرحله از طريق سامانه رهگيري خودرو با سرپرست و مربيان، اطلاعات لازم دريافت و ثبت

 در صورت نياز، اقدام لازم صورت خواهد گرفت.

ستمرار   ،كنترل سامانه نظارت و  صورت ا ست هر نوع       به  ست اردو موظف ا سرپر سير حركت خودرو نظارت دارد، لذا  بر م

ستان و    نظير وقوع تصادف و راه نيازمندي يا بروز حوادث سيرمترقبه)  ( را به... اردوگاه وبندان در مسير، سيل و يا نياز به هماهنگي با ا

 اطلاع دهد. ذي ربط هاي الكترونيكي مرتبط، به كارشناسانصورت تلفني يا سامانه

صله به      سير مراتب بلافا صورت بروز هرگونه نياز به تغيير م ستعلا  سامانه نظارت و  صورت تلفني از  در  م و تعيين كنترل ا

 تكليف شود.
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صورتي كه اعزام هاي دانش آم    صره: در  سافربري     وتب شركت هاي م سرويس هاي عمومي  زان از طريق خريد بليط انفرادي 

كنترل فقط  سييامانه نظارت و و گرددميشييامل ضييوابط و مقررات پليس راهور و وزارت راه و شييهرسييازي  ،شييودمعتبر انجام 

 موقعيت اردوها را رصد خواهد كرد. 

 ۀ اردود. پروند

، تشكيل و در محل دفتر وي، نگهداري اردوبراي هر برنامه اردويي، يك پرونده اختصاصي، شامل موارد زير، توسط متقاضي 

 شود. مي

 .صلاحجلسه بررسي و تأييد برگزاري اردو، در مرجع ذيصورت. 1

 .بيني شده براي اجرا در اردوهاي پيشبرنامه. 2

وي هر رولي يا قيم قانوني آموزان همراه با پانوشت تأييد صحت امضا يا اثرانگشت     تك دانشهاي مربوط به تكنامهتمامي رضايت . 3

 .هايك از آن

  .اردو حركت دريافت كد -جهتكنترل سامانه نظارت و  گ هاي ارساليتكميل نمون بر.4

 .(14اردو )مطابق پيوست شماره  نياز برگزاري بررسي تمهيدات مورد چك ليست امضا شده .5

 .داراي مجوز قانوني قرارداد با شركت مسافربري معتبر و. 6

 .. رونوشت از حكم مأموريت يا ابلاسية كليه عوامل اجرايي اردو7

 ربيان.تك مدرس آشنايي با وظائف سرپرستان و مربيان، مربوط به سرپرست و تكرونوشت از گواهينامه گذراندن تك.. 8

 در طول اردو براي سرپرست ضروري است.  7، 6، 2همراه داشتن تصوير بندهاي  تبصره:

  الزامات اجراييه.  

 .است تحصيلي الزامي هدورجنسيت و  بر اساسآموزان در برگزاري اردو تفكيك دانش

 1.اردوي پسران خودداري شوداز اعزام سرپرست و مربيان مرد براي اردوي دختران و سرپرست و مربيان زن براي  :1تبصره  

مجامع و نشست هاي دانش آموزي كه داراي آيين نامه اختصاصي مصوب  ها،ها، همايشمسابقات، جشنواره رگزاريب : 2تبصره

 . خواهند بودتابع ضوابط و مقررات خود  ،هستندمراجع ذي صلاح 

وزان آمنشابتدايي، برگزاري اردو براي دا وپرورش اسييتثنايي دورهدر مناطق روسييتايي و عشييايري و نيز مراكز آموزش .1

 بلامانع است.و دوره پيش دبستاني با رعايت نكات تربيتي  مختلط چندپايه ابتدايي

بلامانع  مربي زنپسييرانه كه توسييط آموزگاران زن اداره مي شييود، انتخاب و اعزام  ابتدايي در برگزاري اردوي مدارس .2

  است.

                                                           

 مستثني است. تبصره از اين اردوهاي دانش آموزان عادي تخصيص نيروي انساني مربوط به 3.بند 1
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ا مربي  سرپرست، مربي ياستفاده از  (استثنايي)و مدارس با نيازهاي ويژه مدارس چند پايه  دبستاني،پيش دوره در اردوهاي .3

 .بلامانع استسيت آنان نظر از جن صرفهمراه 

آموزان انشدسب با جنسيت و دوره تحصيلي    سرپرستان و مربيان اردوها بايد از بين افراد آموزش ديده و توانمند و متنا   .4

 انتخاب شوند. 

 ام امتحانات و يك هفته قبل از آن ممنوع است.اردو در ايبرگزاري  .5

 نمي باشد.  5دوره ابتدايي) با توجه به توصيفي بودن ارزشيابي تحصيلي تربيتي(، مشمول بند : 1تبصره

در صورت تأييد معاونت ذي ربط در سطوح تقاضا  به صورت متمركز برگزاري اردو توسط منطقه، استان و كشور  :2تبصره      

 بلامانع است.  امتحانات از يك هفته قبل كننده

 . استتابع ضوابط و مقررات آيين نامه اجرايي مدارس  برگزاري اردو در ايام رسمي مدارسمدت زمان   .6

برنامه با هماهنگي مرجع      ب اردو را دقيقاً اجرا كنند و هرگونه تغيير در   ل اجرايي مكلف هسيييتند برنامة مصيييو    عوام  .7

 بلامانع خواهد بود. (صادركننده مجوز)گير تصميم

شت         .8 شامد سيرمنتظره كه به هر دليل موجب تأخير سيرمعمول در بازگ شكل، يا پي صورت بروز م واحد اعزام كننده در 

آموزان و اي دانشو اولي مرجع صييادر كننده مجوزمقتضييي به اطعلاع  از طريق را آموزان شييود، لازم اسييت مراتبدانش

 برساند. مبدأ كنترلمسئول سامانه نظارت و همچنين 

  الزامي است.  براي هر برنامه ولي و يا قيم قانوني دانش آموز كتبي نامهاخذ رضايت .9

صره :   ضاء يا اثر     تب صحت ام سي  شت ولي دانش  برر سط  يا قيم قانوني آموزانگ ضي برگز  تو اري بالاترين مقام اجرايي متقا

 اردو انجام مي شود. 

كننده در هر برنامه اردويي آموزان شييركتبراي دانش 1نامه اجرايي مدارسآيين 68وظايف مندرج در مادة  رعايت كليه .10

 است.  الزامي

تبصره: محل برگزاري اردو و مسير آن به منزله مدرسه محسوب مي شود و دانش آموزان و عوامل اجرايي اردو موظفند 

 مقررات انضباطي مدرسه و قوانين مربوط را رعايت كنند. 

ست مجو  .11 ستان،  درخوا ستان   و براي اردوهاي  روز قبل از اعزام 15ز اردو براي خارج از ا شهر  داخل)خارج از محدوده 

 از اعزام انجام گيرد. ساعت قبل 48 حداقل (استان

برگزاري اردوي دانش آموزي توسييط سيياير دسييتگاه هاي اجرايي، نهادها و سييازمان ها، اشييخاص حقيقي و حقوقي                .12

مكلفند در تمام مراحل  مذكوراسييت مراجع  منطقه، اسييتان و سييتاد بلامانع  اخذ مجوز از آموزش و پرورش با ،سيردولتي

 كنند.را رعايت و ساير قوانين مربوط اجراي اردو، ضوابط و مقررات اين دستور العمل 

                                                           

 وپرورش را در اخلاق و رفتار خويش رعايت كنند.اند موازين اسلامي و مقررات آموزشنامه اجرايي مدارس: دانش آموزان در دوران تحصيل موظفآئين 68ماده  1



 

19 

 

صره:  سني دانش آموزان، بدون رعايت  تب ستور العمل  مفاد برگزاري اردو براي گروه هاي  ساير مقررات مربوط  اين د از   ،و 

شخاص حقي        سات و ا س صورت عدم توجه و ارتكاب تخلف، برابر     قي و حقوقي سير دولتي ممنوع سوي مو ست و در  ا

 مقررات مربوط رفتار خواهد شد. 

سازمان    .13 ستفاده از امكانات و تجهيزات  ضوابط و مقررات ايمني بلامانع  ا ها، نهادها، مراكز دولتي و سيردولتي با رعايت 

 است.

هاي تفريحي، هواپيماي ي، سييياحتي و قايقها، مراكز تفريحي، علمي، ورزشييآموزان از امكانات اردوگاهاسييتفاده دانش .14

و سيياير وسييايل بازي با رعايت ظرفيت قانوني و نكات ايمني، مجاز اسييت و  ، اسييتخركابين، قطار تفريحيگلايدر، تله

 هاست.دهندة خدمات در محل استقرار آنمسئوليت سلامت فني اين تجهيزات، بر عهده ارائه

يت قضيييايي و     .15 حدهاي حقوقي     حقوقي از عوابه منظور حما نده اردو وا تادي،  مل اجرايي برگزار كن كل   سييي       ادارات 

تان  ناطق  آموزش و پرورش اسييي ماده    ها و م چار چوب  مديريت خدمات كشيييوري        88در  جام   قانون  به ان      موظف 

 .هستندهاي لازم پيگيري

 

 ايمني فصل دوم: ضوابط و مقررات
ضريب اطمينان و امنيت  سيب و  صيانت دانش  برايهاي اردويي و برنامه براي افزايش  آموزان و عوامل اجرايي از هرگونه آ

 خطر احتمالي، رعايت مقررات ذيل الزامي است:

 بيمه .1

 برخوردار باشند.  بيمه حوادث و درمان  ازو عوامل اجرايي اردو بايد  1آموزاندانش 

صره   وسييط هر سيياله تكه   بيمه مشييمول مفاد بخشيينامه تحصيييليدر آساز سييال و كاركنان مي بايسييت آموزان دانش :1تب

 گردد، باشند.وپرورش ابلاغ ميآموزش

آموزان و عوامل اجرايي هاي فوق برنامه دانشفعاليتبراي همه  نامثبتدر زمان تحصيلي  ختصاص بيمه حوادث  ا :2تبصره  

 گران متعدد خودداري شود.كننده نزد بيمهتآموزان شرككند؛ لذا از بيمه نمودن مجدد دانشميكفايت به مدت يكسال 

 مدني كليه عوامل اجرايي اردو اقدام نمايد. مسئوليت متقاضي اردو موظف است نسبت به بيمه: 3تبصره 

 

 نقليهوسيله  .2

مسئولان برگزاري اردو براي اخذ سرويس دربستي، به شركت ها و موسسات مسافربري تحت پوشش سازمان راهداري و            

 اي مراجعه و نسبت به عقد قرار داد همكاري با شركت/ موسسه مسافربري اقدام نمايند. جادهحمل ونقل 

ستفاده ، الزاماً     .1.2 سايل نقليه مورد ا شور، و سافربري معتبر تأمين     براي برگزاري اردوهاي داخل ك شركت هاي م بايد از 

  شود. استفاده از قطار در صورت در دسترس بودن ضروري است. 

                                                           

 مشغول به تحصيل هستند. ،ايراني اتباع خارجي كه در مدارسآموزان مدرك هويتي و دانشفاقد  آموزان ايراني داراي مدرك هويتي يااعم از دانش1
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شد دانش .2.2 شتي و و  آموزان با قطار،براي آمد و  ستانداردهاي  ضوابط و   ، رعايتمجاز دريايي سايل نقليه هواپيما، ك  ا

 مربوط الزامي است. 

مناسب   ريزي شود كه وسايل نقليه با فاصله   اي برنامهگونهجاده اي متعدد، بايد به استفاده از وسايل نقليه   در صورت . 3.2

سايل نقليه را     گونهدنبال يكديگر حركت كنند به صورت كارواني و تا حد امكان به به ست اردو بتواند، همه و سرپر اي كه 

 رصد كند.

 هاي مسافربري الزامي است.توسط شركت(13شماره  پيوست)ضوابط فنيداشتن . 4.2

سيله  رعايت ظرفيت قانو. 5.2 سيله نقليه      نقليهني و سايي و شنا ساس مندرجات كارت  سئوليت آ   بر ا ست و م ن بر الزامي ا

 .ستا عهده سرپرست اردو

شرا      راننده بايد توانايي، تجربه. 6.2            شته و از  سمي دا سلامت ج سب و آمادگي  كافي و                          يرانندگيط اخلاقي و روحي منا

 اين امر بر عهده اعزام كننده وسيله نقليه است. عدم خستگي( برخوردار باشد. تشخيص)

 رعايت كليه مقررات قانوني و راهنمايي و رانندگي از طرف راننده الزامي است.. 7.2

 حضور دو رانندة مجرب، در اتوبوس الزامي است. ساعت است، 9براي اردوهايي كه فاصله تا مقصد بيش از . 8.2

 است. راننده است، رعايت اين امر بر عهدة شركت مسافربري طرف قرارداد 3يا  2به در مسيرهايي كه نياز . 9.2            

 برابر برنامه اردو و مطابق ضوابط و مقررات اين دستورالعمل هماهنگي و همكاريموظف است  وسيله نقليهراننده . 10.2

 (است.توجيه رانندگان در اين زمينه، برعهدة مرجع اعزام كننده لازم با سرپرست اردو داشته باشد.)

 اجرايي هاي آيين نامهرعايت ضوابط و مقررات استاني  بروني و ستانخل شهري، بين شهردر تمام اردوهاي دا. 11.2

مورد  وزارت كشور مرتبطاجرايي  هايدستورالعملو  مصوب وزارت راه و شهر سازي حمل و نقل ايمن دانش آموزان

 .گيردتوجه قرار  

 نصب گردند.  در طول مسير وسايل نقليهبنرهاي هشدار دهنده در جلوي بايد  .12.2   

 

 پيشگيري از حوادث .3

 در شب و شرايط آب و هوايي نامناسب ممنوع است.  اردويي وسايل نقليه حركت . 1.3

 شب مجاز است. 23صبح الي  5حركت وسايل نقليه جاده اي، فقط در محدوده ساعت : 1تبصره         

مدرسه، كنترل  سامانه نظارت و مسئول گيري بر عهده و تصميمشرايط آب و هوايي  تشخيص موضوع  :2تبصره   

 .استمنطقه، استان و ستاد 

برگزاري اردو در ايام اوج ترافيك سفرهاي بين استاني و شهري مانند ايام نوروز و اربعين و... با در نظر گرفتن . 2.3

 . استاحتياط در محدوديت هاي ترافيكي و اجراي تمهيدات خاص ايمني مجاز 

استخر و دريا حضور حضور افراد مطلع و مجرب و در اردو در كوه، دشت، جنگل و مراتع،  در صورت برگزاري. 3.3

 الزامي است.  سريق نجات
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 ها و ريل قطارهاي مرتفع، جادهوكوه هاصخره هاي خروشان و عميق،رودخانه در حاشيه هاي برگزاري اردو . 4.3 

 ممنوع است.

 ها مطلقاً ممنوع است.در رودخانه تنيو آب شنا. 5.3        

       براي افزايش ضريب اطمينان در اردوهاي چندروزه با داشتن مسافت زياد بين مبدأ و مقصد، هماهنگي با . 6.3         

ات مشخص برگنمون مراكز اسكان بين راه بايد همراه آموزان الزامي است.مشخصاتراهي براي استراحت دانشبين هاياستان

 اعلام شود. كنترل سامانه نظارت و اردو به 

 آموزش و پرورش با هماهنگي قبلي مديريت برگزاري اردو در مناطق آزاد با رعايت ضوابط و مقررات اردويي،. 7.3   

 منطقه آزاد، بلامانع است.

سيرضروري در طول  هايفي فرعي و ناامن الزامي بوده وتوقانتخاب مسيرهاي اصلي و امن و پرهيز از مسيرها. 8.3

ر تغيير مسي ضرورتاً بايد تصادفات، سيل، زلزله و ...ممنوع است. در مواقع بروز حوادث احتمالي از قبيل: مسير  

 رساني شود. اطلاع مبدأ كنترلسامانه نظارت و حركت به 

در  وقبل از مراجعت   آموزان دانش وتحويل دادن  همان محل عزيمت آنان خواهد بود      آموزان،محل مراجعت دانش   .9.3

 پذير است.آنان امكان يضرورت فقط با هماهنگي قبلي و رضايت و درخواست كتبي اولياصورت 

شهري با هماهنگي پليس راه    .10.3 سفرهاي برون  ست،      ،در  سرپر سفر به  ست مربي،    ارائه آموزش هاي ايمني   سرپر

 شود. توصيه ميمربي و مربيان همراه در مبدأ قبل اعزام 

 اردوگاه هاسازي محل هاي مهم در ايمنتوصيه. 4

سبت به ايمن      ست ن سئول اردوگاه موظف ا ضور گروه  ،سازي اردوگاه م هاي مطابق موارد ذيل اقدامات لازم را قبل از ح

 به عمل آورد. آموزيدانش

يم و تكميل حصاركشي، ترم  تعيين حريم و حدود اردوگاه در جهت حفظ  و حراست از املاك و اراضي و اهتمام به    .1

 .حصارهاي موجود در اطراف اردوگاه

اسييتخرها،  رودخانه، هاي آب و فاضييلاب و حصيياركشييي اطراف نهرهاي روباز، آب جاري،سييازي دريچه چاهايمن .2

 .خيزها و نقاط حادثهحوضچه

 .در راستاي ايمن سازي صورت هوايي يا زيرزميني به هاو نصب آن هاي برق سطحيكابل آوريجمع .3

 .(ها كم استوآمد در آنهايي كه رفتخصوصاً محل)نقاط اردوگاه  هاي روشنايي در كليهسيستمتكميل  .4

ستاندارد سازي در ابتداي هر فصل و تنظيم صورت جلسه        هاي گرمايشي و سرمايشي از نظر فني   بازبيني سيستم   .5 و ا

 .هاو بايگاني آن مربوطه به همراه چك ليست مربوطه

ستفاده از نجات  .6 ستخر سريق مجا سايل      درياچه قايقراني ،رعب و داراي مجوز در ا ستفاده و سائل ايمني در ا و رعايت م

 .اردوگاه قايقراني

 .هاي اردوگاهدر همه بخش نصب تابلوهاي هشداردهنده .7



 

22 

 

بازبيني مسييتمر آب شييرب در اردوگاه توسييط بهداشييت منطقه و در صييورت لزوم ضييدعفوني كردن آن برابر با      .8

 .بهداشتهاي وزارت نامهآيين

 .آموزانطبخ مواد سذايي و سلامت دانش صحتتوجّه به  .9

 سازسازي آن از هرگونه وسايل حادثههاي چمن و پاكنظافت مستمر فضاي اردوگاه، خصوصاً زمين .10

سايل بازي، امكانات و تجهيزات اردوگاه و تجهيزات اماكن        .11 سالم بودن و سب اطمينان از ايمني و كنترل، بازبيني وك

 .ورزشي

سايل و امكانات اوليه   .12 سايل كمك اِتهيه و سول   هاي اوليه ازجمله طفاء حريق و و سيژن كپ ساني آنها در   اك و بروز ر

 ء.تاريخ انقضا

 .پرسرعت در محوطه اردوگاه و تأمين ايمني لازم وسايل نقليهپيشگيري از تردد  .13

بويژه موضييوع عفاف و  از اردوگاه كنندگان نظارت بر رعايت قوانين، مقررات و شييئونات اسييلامي توسييط اسييتفاده .14

 توسط دانش آموزان و كليه عوامل اردويي و اردوگاه. حجاب

 صورت منظم و هماهنگ.بازرسي كل اردوگاه به .15

توجيه سييرپرسييت هر اردو در بدو ورود به اردوگاه نسييبت به وضييعيت جغرافيايي اردوگاه همراه با ارائه اطلاعات   .16

 مكتوب.

رسيياني مناسييب به آنان در خصييوص  تظامي و امنيتي، خدماتي و درماني منطقه و اطلاعتعامل مسييتمر با نيروهاي ان .17

 هاي در دست اجرا.برنامه

 رعايت استانداردهاي قانوني در بكارگيري و استفاده از امكانات و تجهيزات وسايل تفريحي، ورزشي و اسكان. .18

، پيماني، روزمزد و.... ( بر اسيياس رعايت ضييوابط و مقررات جذب و بكارگيري نيروي انسيياني) رسييمي، فصييلي   .19

ها و استانداردهاي اعلام شده توسط اداره كل    هاي صادره توسط حوزه معاونت اداري و مالي و شاخص   دستورالعمل 

 فرهنگي و هنري، اردوها و فضاهاي پرورشي.

 آموزان در اردو. محل استقرار دانش5

ضي برگزاري    .1 سئول و متقا صدور     م ست قبل از  شناخت كافي و اطلاعات لازم را از محل برگزاري  اردو لازم ا مجوز، 

سب بودن محل    ست آورده و پس از اطمينان از منا ستانداردهاي لازم  اردو به د سبت به  و ا ست ، ن مجوز اقدام  درخوا

 .نمايند

اراي آموزان و دآموزي بايد متناسييب با اهداف اردو، اقتضيياي سييني و تربيتي دانش هاي برگزاري اردوهاي دانشمكان .2

 هاي بهداشتي و سهولت نظارت سرپرست و مربيان، باشند.استانداردهاي لازم نظير محل استراحت مناسب، سرويس

هاي عمومي كه شيييرايط برگزاري اردوهاي ها و مكانها، حسيييينيهآموزي در هتلبرگزاري و اسيييكان اردوهاي دانش .3

 با شرايط ذيل بلامانع است: آموزي را دارنددانش

 وپرورش منطقه/ استان باشد.تأييد آموزش مورد. 1.3

 نفر اسكان داده نشود. 4در هر اتاق خوابگاهي، كمتر از . 2.3
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 صورت تك جنسيتي صورت گيرد.هاي فوق بهزمان در مكانريزي براي پذيرش همبرنامه. 3.3

صره:  سته به       ها، ها، خوابگاهاردوگاه تب شي واب شي و ورز شي و پرور ساير مكان   آموزشمراكز آموز سبت به  ها وپرورش ن

 براي اسكان و برگزاري اردوها در اولويت هستند.

شتن   .4 شماره    ليه هاي اوكمك اردويي خصوصاً جعبه  تجهيزات مورد نياز همراه دا ساس )پيوست   و تلفن همراه( 21 بر ا

 ست.در محل استقرار، ضروري ا

ماعي             .5 ند سيييازي رواني اجت هداشيييتي و توانم مات ب خد ظارت و كنترل بر  مايش آموزان در دانش به منظور ن ها،  ه

وپرورش يا كه از طرف وزارت آموزش آموزيدانشمسييابقات و اردوهاي  نشييسييت ها،  ها،ها، جشيينوارهگردهمايي

 شود. و مشاور توصيه مي تغذيهبهداشت و  امور . حضور ناظرگرددبيني و اجرا ميهاي مرتبط پيشسازمان

صره  شاور در گردهمايي     :1تب شت و تغذيه و م ضور ناظر امور بهدا شنواره ح سابقات، همايش ها، ج ها و اردوهاي ملي ها، م

 الزامي است. 

منطقه به عهده كارشناسي بهداشت و تغذيه، در سطح استان اداره       سطح  ناظر امور بهداشت و تغذيه در فرد تأييد  :2تبصره  

 باشد.مي و تندرستي ستاد دفتر سلامت و در سطحو تندرستي  سلامت 

صره   ستان اداره           :3تب سطح ا شاوره، در  شناس م سطح منطقه به عهده كار شاسل در آموزش و پرورش در  شاور  تأييد فرد م

 باشد.مشاوره و در سطح ستاد اداره كل مربوطه مي

 : ضوابط و مقررات اختصاصيسومفصل 

 اياردوهاي مدرسه .1

 د. نبرنامه ريزي و اجرا مي شواي به صورت مدرسه شامل ضوابط و مقررات اختصاصي اردوهايي است كه فصلاين 

 ، با موافقت شوراي مدرسه برگزار مي شود. در محدوده شهراي اردوي مدرسه 

، علاوه بر موافقت شوراي مدرسه، كسب و شهرستان در برگزاري اردوي درون استاني خارج از محدوده شهر: 1تبصره 

 . نيز الزامي است تحصيل موافقت آموزش و پرورش محل

در مواقعي كه شهرستان داراي چند منطقه و ناحيه باشد، مجوز اردوي برون شهرستاني توسط اداره آموزش و : 2تبصره 

 پرورش محل تحصيل صادر مي شود. 

، تحصيل مدرسه و اداره آموزش و پرورش محلدر برگزاري اردوهاي برون استاني، علاوه بر اخذ مجوز از شوراي : 3تبصره 

 . اداره كل آموزش و پرورش استان ضروري استموافقت اخذ 

 وظايف شوراي مدرسه 1.1

 گيرد:آموزي توسط شوراي مدرسه و بر اساس موارد ذيل انجام ميريزي اردوي دانشبرنامه
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 مدرسه. يهاي پيشنهادي اردوبررسي و تأييد برنامه. 1

 آموزان.نظارت بر رعايت ضوابط و شرايط اعزام دانش. 2

 مكان، زمان و مدت برگزاري اردو. ،ي برنامه اردوييمحتوا سرپرست، وتأييدبررسي . 3

 مطابق با ضوابط اين دستورالعمل.  . بررسي و تأييد صلاحيت عوامل اجرايي اردو4

 .1مدارس نامه اجراييآيين 91با رعايت مادة  اردو شده برنامهبينيييد منابع مالي پيشأت اخذ. 5

 2.آيين نامه اجرايي مدارس107تبصره ماده  لغو اردو با رعايتقت با اجرا يا مواف .6

 هاي پيشنهادي مدرسه.بررسي امنيت كامل برنامه .7

 آموزي براي تحقعق اهداف.نظارت و ارزيابي اردوهاي دانش. 8

آموزان و عدم دانشنامه اجرايي مدارس، در مدارسي كه به علت كم بودن تعداد ينيآ 13بر اساس تبصره ماده :1 تبصره

نفر باشد شورا تشكيل  3تعداد اعضا شورا كمتر از نامه اجرايي اگر يينآ 110بند الف ماده حضور برخي از افراد موضوع 

 .شودشود و وظايف آن به مدير واگذار مينمي

ردوگاه اهاي فرهنگي تربيتي، كانون ازاعم )ساير مراكز آموزشي و پرورشي  آموزي توسطاردوي دانش ريزيبرنامه :2 تبصره

طابق اين دستورالعمل و توسط م (آموزيهاي دانشتشكلو مراكز وابسته  هاورزشي، دارالقرآن هايكانونسراها، پژوهشها، 

 گيرد.تصميم گير مشابه انجام مي مرجع

ديد هاي جها و دستورالعملبرابر آيين نامهها و اسناد فرا دستي، ضوابط و مقررات در صورت بازنگري آيين نامه :3تبصره 

 خواهد بود. 

 وظايف مديران مراكز آموزشي و پرورشي به عنوان متقاضي اردو 2.1

 .جهت بررسي و تصويب يك نسخه از آن به شوراي مدرسه ارائهاردوهاي ساليانه و  بيني و تدوين برنامهپيش .1

 .ادي از طرف سرپرستانتخاب سرپرست و تأييد عوامل اجرايي اردو، پيشنه .2

( همراه با رونوشت ابلاغ عوامل اجرايي و شرح برنامه   5ز مدرسه )پيوست شماره   مجو برگارسال يك نسخه از نمون   .3

 .برگزاري اردو، به منطقه

  .اهداف اردو ها و، محل برگزاري، برنامهزمان مدت آموزان در خصوصرساني به اولياي دانشلاعاط .4

 به صييورت كتبي جمله اسييتخر، دريا، قايق، هواپيما و ... از امكانات تفريحي محل برگزاري اردو از مطلع نمودن اوليا .5

 در متن رضايت نامه.

                                                           

انجمن  اشد؛ و پس از موافقتمربوط و توان پرداخت خانواده ب هايهزينههاي علمي و تربيتي بايد متناسب با آئين نامه اجرايي مدارس: گرفتن هرگونه وجه بابت گردش 91ماده  .1

 اوليا و مربيان انجام گيرد.

 انجام بازديد هاي علمي، تفريحي و تربيتي در ايام برگزاري امتحانات رسمي مدارس و از يك هفته قبل از آن ممنوع است. .  2
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و اخذ  (2و1نامه پيوسييت شييماره برگ رضييايتبرابر نمون)آموزان اعزامي هاي خاص دانشلاع از بيماريكسييب اط .6

 توسط  اصيا عدم اعزام دانش آموزان داراي بيماري خ)رضايت نامه به صورت خاص( تصميم گيري در مورد اعزام    

 سرپرست اردو.

احراز صحت   )  (2و1)پيوست شماره   شده  بينيبرگ پيشدانش آموزان بر اساس نمون  ولينامه كتبي از اخذ رضايت  .7

 توسط متقاضي اردو.اثر انگشت  وامضا 

 صورت مجزا الزامي است. بهآموزان براي هر برنامه اردو دانشولي نامه از اخذ رضايت تبصره:

 .صدور ابلاغ يا مأموريت عوامل اجرايي در اردوهاي درون و برون شهرستانيگيري پي .8

 گردد.وپرورش منطقه صادر ميط آموزشدير مدرسه باشد، ابلاغ ايشان توسم كه سرپرستي اردو بر عهدهدر صورتي :1تبصره

 .از برنامه به سرپرست اردودر اختيار قرار دادن امكانات و اعتبارات موردني .9

 .آموزانتعيين نوع وسيله سفر و مسير اعزام دانش .10

  .شهرستان شهر و براي اردوهاي خارج از محدوده اردو حركت دريافت كد .11

 .ماهه به منطقهارائة گزارش پس از برگزاري اردو به شوراي مدرسه و گزارش سه  .12

ستفاده از خدمات تشكل هاي دانش آموزي، شركت ها، موسسات و مراكز سير دولتي داراي مجوز ارائه       بلامانع بودن  .13 ا

لازم به ذكر اسيييت  منظور تسيييهيل در برگزاري اردو. ) به  با رعايت قوانين و مقررات مربوط     دهنده خدمات اردويي    

  .(استاردو بر عهده متقاضي اردو مسئوليت حسن اجراي برنامه و رعايت ضوابط و مقررات دستورالعمل برگزاري 

 ايمدرسهفرا اردوهاي .2

هاي مربوطه حوزه سييتادي با ها و بخشها، سييازمانبرگزاري اردوهاي قطبي، كشييوري در چارچوب حوزه اختيارات معاونت

 رعايت ضوابط اين دستورالعمل مجاز است. 

و اردوگاه هاي  هاتوانند نسبت به تفويض اختيار به استانهاي حوزه ستادي ميها و بخشها، سازمانمعاونت :1 تبصره

اري اردوها، مسابقات، جهت برگز ، تشكل هاي دانش آموزي، موسسات، شركت ها و مراكز سير دولتي داراي مجوزكشوري

 اقدام نمايند. ت مربوطبا رعايت قوانين و مقررا هاهمايشها و ها، نشستجشنواره

ستورالعمل          ضوابط و مقررات د سن اجراي برنامه و رعايت  سئوليت ح ست م بر عهده مرجع  هااردو برگزاريلازم به ذكر ا

 . استتقاضا كننده 

 مدرسه اي  فرا وظايف متقاضي اردوهاي

 .اردو ريزي و برگزاري برنامهني، برنامهبيپيش .1

 .صلاح در اين دستورالعملاخذ مجوز برگزاري اردو از مراجع ذي .2

 .اين دستورالعملمندرج در  رعايت ضوابط و مقررات  .3

 .مراكز اقامتي جهت برگزاري اردوآموزي يا هاي دانشاردوگاهفي و هماهنگي با شناسايي، معر .4

  .كنترلسامانه آموزان به هاي مشخصات اردو و ليست دانشتكميل و ارسال نمون برگ .5
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 .اردو نهاييو مجوز حركت دريافت كد  .6

 .بررسي و تأييد محل برگزاري اردو .7

  .كننده در اردوصدور ابلاغ و حكم مأموريت عوامل اجرايي شركت .8

 .ديده برابر ضوابط و مقررات اردويياستفاده از عوامل اجرايي دوره  .9

 .اردوها ادن امكانات موردنياز براي برگزاريدر اختيار قرار د .10

 .واردنظارت و ارزيابي عملكرد برگزاري  .11

 .بررسي عوامل و موانع برگزاري اردو .12

 .ه و تنظيم گزارش عملكرد اردوتهي .13
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 :  توجه

از آموزش و پرورش بر مبناي تفاهم ها و نهادهاي خارج ها، سازمانهمكاري ستاد وزارت آموزش و پرورش با تشكل .1

 اي خواهد بود كه با حوزه ستاد مربوطه تنظيم شده است. نامه

 آموزان به عهده دستگاهالذكر مسئوليت حسن اجرا و رعايت قوانين و مقررات اردويي و اعزام دانشهاي فوقدر برنامه .2

 يا نهاد متولي )متقاضي برگزاري اردو( است.

 و مقررات مالي و اداريضوابط  :چهارم  فصل

 منابع مالي.1

 وها  از منابع زير تأمين مي شود:اعتبارات مورد نياز ارد . 1.1

 اعتبارات ستادي، استاني و منطقه اي آموزش و پرورش  -1

 آموزانمشاركت اولياي دانش -2

 ها و نهادهاي برون سازماني  كمك هاي خيرين، دستگاه  ها، سازمان -3

 ، 1وپرورشآموزشقانون شوراهاي  11در ماده  شدهنيبيپيشمنابع  -4

صره  سيس و اداره مدارس و مراكز   سيردولتيمدارس مالي اردوهاي  منابع:1 تب صوبه   سيردولتيمطابق قانون تأ  14/09/95م

 .استمالي مدارس  نامهشيوهاجرايي مدارس و  نامهآيينبا رعايت و نيز  2است. مجلس شوراي اسلامي

صره  ، تشييكل ها و سيياير دسييتگاه هاي دولتي و سير دولتي خارج از آموزش و پرورش كه متقاضييي برگزاري نهادها :2 تب

اردوي دانش آموزي هسيييتند، موظفند نسيييبت به تأمين اعتبارات لازم براي برگزاري اردو از محل منابع مالي خود اقدام            

 نمايند.

صره   هايتشييكلو سيياير نهادها و  وپرورشآموزشوسييط وزارت هاي مشييترك تمربوط به برگزاري اردو هايهزينه :3 تب

 تأمين و پرداخت خواهد شد.و حسب توافق طرفين،  تناسببهي آموزدانش

و به اداره   نموده برآوردرا  ايمنطقه متمركز  اردوهاي برگزاري  موردنياز اعتبار   فند موظ وپرورشآموزشمناطق   :4 تبصییره

ر حد دلازم براي درج در بودجه سيياليانه  بينيپيشاسييتان اعلام نمايند تا متناسييب با منابع موجود   وپرورشآموزشكل 

 به عمل آيد.مقدور 

 

                                                           

ي هاها و سياستمشيوپرورش و خطيافته از محل منابع زير و در چارچوب ضوابط آموزش اند مدارس تحت مديريت خود را بر اساس بودجه تخصيصمديران مدارس موظف. 1

 شوراهاي مناطق و با همكاري انجمن اولياء و مربيان با كيفيت مناسب اداره نمايند.

 شود.صورت سرانه پرداخت مياعتبارات دولتي كه به 

 هاي مردميكمك 

 وپرورش شهرستان يا منطقه از عوارض اخذ شده در اختيار مدرسه قرار گيرد.سهمي كه از طريق شوراي آموزش 

 برنامه.دمات آموزشي و پرورشي فوقوجوه حاصل از ارائه خ 

 .مجلس شوراي اسلامي 14/09/95قانون تأسيس و اداره مدارس و مراكز سيردولتي مصوبه  15و 14مطابق مواد .  2
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توان  اي مربوط  وه ي و تربيتي بايد متناسيييب با هزينه     هاي علمي، تفريح بابت هزينه  گردش   هر گونه وجهي  گرفتن  . 2.1

 1.انجمن اوليا و مربيان مدرسه انجام گيردها باشد و پس از موافقت پرداخت خانواده

. وجوه دريافتي از دانش آموزان يا اوليا طبق مصوبه انجمن اوليا و مربيان بايستي به حساب مدرسه واريز شود و سپس       2.2

 2شوراي مالي مدرسه براي هرينه هاي برگزاري اردو مصرف شود.  هبا مصوب

 الزحمهحقنحوه پرداخت  .2

  اردو، ابلاغ و حكم مأموريت صادر مي شود.  اييبراي عوامل اجر  .1.2

صره:  سه اعم از دولتي و  س ي كه توآموزدانشي هر نوع اردو تب شي   سيردولتيط مدر شي و پرور شي  و مراكز آموز  و ورز

 (12)پيوست شماره .شودصادر  يا ابلاغ برگه مأموريتمي بايست   ،، مطابق با مقرراتشودميبرگزار 

مأموريت و حق الزحمه عوامل اجرايي اردوها )سرپرست، مربيان و ساير عوامل( مطابق ضوابط     پرداخت فوق العاده  .2.2

 3مربوط توسط دستگاه هاي اعزام كننده و از محل اعتبارات پيش بيني شده، قابل پرداخت مي باشد.

صره:  صويب   الزحمهحق پرداختتب صلاح در مراجع  هاالزحمهحقنامة آيينعوامل اجرايي اردو تا زمان ت  ضوابط  تابع ،ذي

 .استفوق 

 هنري و ، مسابقات قرآن و فرهنگي فعاليت هاي ورزشي  فنينحوه محاسبه و پرداخت حق الزحمه عوامل اجرايي و   .3.2

 . استتابع ضوابط و مقررات اختصاصي 

 است:به شرح ذيل عوامل اجرايي  الزحمهحق نحوه محاسبه مبلغ .4.2

  

 
 آموزي در مراكز آموزشي و پرورشيدانش يعوامل اجرايي برگزاري اردوالزحمه حق نحوه محاسبه مبلغ

 

الزحمهحق هر ساعت =
امتياز حق شاسل) + (امتياز حق شغل × ضريب ريالي سال4

176
 

 بيشتر از حق الزحمه فوق است. %20الزحمه روزانه سرپرست اردو حق مبلغ: 1 تبصره

 بيشتر از حق الزحمه فوق خواهد بود. %20روزهاي تعطيل،الزحمه عوامل اجرايي اردوها در مبلغ حق:2 تبصره

                                                           

   آيين نامه اجرايي مدارس 91ماده . 1

  آيين نامه اجرايي مدارس 86ماده  اجراي.  2

 - هيأت محترم وزيران 1384وپرورش مصوب سال قانون تشكيل شوراهاي آموزش 11نامه اجرايي ماده آيين 3تبصره ماده الزحمه كليه عوامل اجرايي اردو با رعايت حق . 3

 هاي فرهنگي، هنري، ورزشي،برنامه شامل دروس جبراني، تكميلي و تقويتي و فعاليتخدمات آموزشي و پرورشي فوق -وپرورشقانون تشكيل شوراهاي آموزش 3تبصره ماده 

 .باشدآموزي، اردوها مياشتي و بازديدهاي علمي،گروهي دانشبهد

 وپرورششوراي عالي آموزش 1377برنامه در مدارس دولتي مصوب نامه نحوه ارائه خدمات آموزشي و پرورشي فوقآيين 8ماده   -

 20/10/1393مورخ  209651برنامه در مدارس دولتي به شماره دستورالعمل اجرايي نحوه خدمات آموزشي و پرورشي فوق -

 هر ساله توسط هيئت وزيران بر اساس اختيارات قانوني تعيين و ابلاغ مي شود.قانون مديريت خدمات كشوري و اصلاحات آن  64تبصره ماده . 4
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 الزحمه در يك روز دوازده ساعت خواهد بود.حداكثر ساعات حق :3 تبصره

الزحمه منظور خواهد شد. اين مبلغ ساعت حق 6بابت هر شب، معادل همراه هستند؛  بيتوتهبا در اردوهايي كه  :4تبصره 

 .هاي تعطيل، تفاوتي نداردبراي زمان

، تابع قانون تأسيس و اداره مدارس، مراكز آموزشي و پرورشي سير الزحمه عوامل اجرايي مدارس سيردولتيحق:5تبصره

 1.و آيين نامه هاي مربوط خواهد بود دولتي و دستورالعمل ها

در ساير نهادها و دستگاه هاي دولتي داراي ضوابط و مقررات مالي خاص، پرداخت حق الزحمه عوامل اجرايي  :6تبصره

 اردوها، مطابق مقررات دستگاه مربوط خواهد بود. 

و ستاد، مطابق حق مأموريت( عوامل اجرايي منطقه، استان العاده مأموريت روزانه )بديهي است پرداخت فوق :7تبصره

 2شود.مي انجامنامه مأموريت با رعايت قوانين و مقررات اداري و مالي ررات آيينضوابط و مق

كشوري خدمات قانون مديريت  93ها منوط به رعايت ماده پرداخت حق الزحمه عوامل اجرايي فعاليت اردويادآوری: 

   3باشد.مي

 نحوه هزينه كرد.3

مكتوب و به  صورتبهنوع اردو، گزارش مالي را  حسباردوپس از اتمام برنامه  است فاردو موظ سرپرست .1.3

 د.نماي ارائه ربطذيته به مبادي همراه اسناد و مدارك مثبِ

 ضوابط و مقررات مربوطه خواهد بود. تابع وپرورشآموزشتوسط برنامه اردو  هايهزينه برگ نمونتنظيم  .2.3

 ارزيابي: پنجمفصل 
لذا جهت دسييتيابي به اين هدف اجراي موارد ذيل الزامي  ؛دقيق هسييتند ارزيابيرشييي نيازمند پرو هايفعاليتاردويي همچون سيياير  هايبرنامه

 :است

 خواهد بود.  معاونت پرورشي در تمام سطوحو رعايت قوانين و مقررات، به عهده  بر اجراي مطلوب و اثر بخش اردوهانظارت  .1

نظارت بر اردوي مدرسه اي و ارزشيابي از آن، توسط مدير و با مشاركت شوراي مدرسه و انجمن اوليا و مربيان مدرسه صورت           .2

 گيرد. مي

 .توسط سرپرست تهيه گردد در اردو شدهبينيپيش يهابرنامهان و عوامل اجرايي مطابق با آموزدانشنظرخواهي از  برگنمون .3

                                                           

 بود.خواهد قانون كار و ضوابط آن  موجب بهمدارس و مراكز  حقوق و مزاياي كاركنان سيررسمي و رسمي سيرموظفتعيين -26ماده 1
 ادهالعفوقگيرد، اين تعلق مي مأموريت العادهفوقشوند خارج از محل خدمت اعزام مي هايمأموريتقرارداد يا موافقت بعدي به  موجببهبه كارگراني كه  -قانون كار  46ماده  .2

 د.نماي تأمينرا  هاآنرفت و برگشت  اهزينهينبايد كمتر از مزد ثابت يا مزد مبناي روزانه كارگران باشد، همچنين كارفرما مكلف است وسيله 

  ( به انجام وظايف مربوط بپردازند و در صورتي كه در مواقع ضروري خارج از وقت اداري 87كليه كارمندان دستگاههاي اجرائي مؤظفند در ساعات تعيين شده موضوع ماده ) . 3

رات كاري برابر مقرالزحمه يا اضافهنياز دستگاه مكلف به حضور در محل كار و انجام وظايف محوله در قبال حقل به خدمات آنان نياز باشد براساس اعلام يمقرر و يا ايام تعط

 .مربوط خواهند بود
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و بعد  قرارگرفتهان و عوامل اجرايي اردو آموزدانشدر اختيار  هابرگنمون جامعه آماري اسييتاندارد، مطابق پس از اجراي برنامه، .4

 گردد. آوريجمع ،از تكميل

 شده استخراج و مورد تجزيه و تحليل قرار گيرد. آوريجمع هايبرگبر اساس نمون سنجينتايج نظر .5

شده  مهاي تكبرگنمونبه همراه تعدادي از  ارزيابيگزارش نهايي  .6 ست برنامه      ان و عوامل اجراييآموزدانشيل  سرپر سط  به  تو

 ارائه گردد. مجوز اردو صادركنندهمرجع 

  دورالمقحتيتوسط استان و    ،مناطق ياز اردوها ارزيابيو  ،مدارس توسط مناطق  ياز اردوها ارزيابيسرپرست،    ارزيابيعلاوه بر .7

 در برخي از اردوها از طريق اعزام نماينده انجام گيرد.

براي جمعيت  و متولي برنامه توسط  ارزيابي دروني صورت بهنفر،  40براي كمتر و مساوي   كنندهشركت با جمعيت  اردوارزيابي  .8

اردو اسييت و مسييئوليت ارزيابي دروني بر عهده سييرپرسييت ارزيابي دروني و بروني ضييروري اسييت.  صييورتبهنفر  40بالاي 

 .شودميكه با همكاري سرپرست اردو انجام  بودهمجوز اردو  صادركنندهبروني بر عهده  ارزيابي مسئوليت

 از: اندعبارتموضوعات مورد ارزيابي  .9

 اردو و اجراي محتواي فرآيند برگزاري -

 انآموزدانشحل برگزاري اردو و محل استقرار م -

 وسيله نقليه -

دانش آموزي  هايو تشكلنهادها ها، سازمان معاونت ها،ها توسط هاي فوق الذكر ارزيابي اختصاصي فعاليت علاوه بر ارزيابي. 10

 انجام مي شود.  ، در صورت نياز و صلاحديد خودمتقاضي اردو

و شيوه نامه هاي مربوط از سوي برگزار كنندگان و          عوامل آموزي . هر گونه عدول از مقررات و مفاد آيين نامه اردوهاي دانش11

 اجرايي اردو، تخلف محسوب مي شود و با متخلفان، حسب قانون و مقررات مربوط، توسط مراجع ذي ربط رفتار خواهد شد.  
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 تعاليباسمه

 آموزنامه ولي دانشرضايت
 

 ....................... پايه............................. آموز ولی محترم دانش

 با سلام و احترام

را كه به تصويب شوراي مدرسه / مركز آموزشي و پرورشي  ................آموزيدانشپرورشي در نظر دارد برنامه اردوي اين مدرسه/ مركز آموزشي و 

در محل  ساعت..............مورخ ............................. تا روز ..................روز ....................... مورخ .................... ساعت....... رسيده است از

 ................................................. برگزار نمايد.

نامه زير را تكميل و تاتاريخ ....................... به مدرسه/ مركز آموزشي و پرورشي چنانچه با شركت فرزندتان در اين برنامه موافقت داريد رضايت

 گردد.به شرح پيوست اعلام مي شدهبينيهاي پيشتحويل فرماييد. ضمناً برنامه

اي در مورد ايشان مدنظر است كه خواهشمند است چنانچه فرزند شما به بيماري خاصي مبتلاست يا بايد داروي خاصي را مصرف كند و يا نكته

 مرقوم فرماييد. «موارد قابل ذكر» سرپرست و مربيان اردو بايد در جريان باشند در قسمت

 فرماييد، مسئوليت دارد.زشي و پرورشي تنهادر قبال آنچه كه شما قيد ميمدرسه/ مركز آموتوضيح: 

 نام و نام خانوادگی مدير مدرسه / مركز آموزشی و پرورشی

 مهر و امضاء مدرسه/ مركز آموزشی و پرورشی

 

 تعاليباسمه

 مديريت محترم مدرسه / مركز آموزشی و پرورشی

رضايت كامل خود  ................ پايه ....................... دوره ...............................................آموز .......دانش ......... ولي........................جانب با سلام اين

 دارم.آموزي مذكور اعلام ميدانش يرا مبني بر حضور فرزندم در برنامه اردو

 موارد قابل ذكر:

1 . 

2 . 

 آموزولی دانش                    :و ولی ايشان  دانش آموز تلفن تماسآدرس و       

 يا اثر انگشت امضا       آموز: نام و نام خانوادگی و امضای ولی دانش        

 
 

 آموز در اين اردو بلا مانع است. گرديد و حضور دانشصحت امضاء با تطبيق سوابق و مدارک تحصيلی موجود و صحت اثر انگشت به صورت حضوری احراز *

 

 

 

 نام و نام خانوادگی مدير:

  مهر و امضاء مدرسه/ مركز آموزشی و پرورشی

 

 

 

 1شماره  پيوست
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 تعاليباسمه

 آموزنامه ولي دانشرضايت                                                     

 اردوهاي فرا مدرسه اي ويژه

 

 ....................... پايه............................. آموز ولی محترم دانش

 با سلام و احترام

آموزي را كه به استناد نامه شماره ..............تاريخ ............... از در نظر دارد برنامه اردوي دانش1پرورشي/ سازمان/ نهاداين مدرسه/ مركز آموزشي و 

................................................................... ....................... مورخ ....................... تا روز .......................مورخ ............................. در محل روز 

 برگزار نمايد.

نامه زير را تكميل و تا تاريخ ....................... به مدرسه/ مركز آموزشي و پرورشي د رضايتچنانچه با شركت فرزندتان در اين برنامه موافقت داري

 گردد.شده به شرح پيوست اعلام ميبينيهاي پيشتحويل فرماييد. ضمناً برنامه

اي در مورد ايشان مدنظر است كه تهخواهشمند است چنانچه فرزند شما به بيماري خاصي مبتلاست يا بايد داروي خاصي را مصرف كند و يا نك

 مرقوم فرماييد. «موارد قابل ذكر»سرپرست و مربيان اردو بايد در جريان باشند در قسمت 

 فرماييد، مسئوليت دارد.مدرسه/ مركز آموزشي و پرورشي تنهادر قبال آنچه كه شما قيد ميتوضيح: 

 نام و نام خانوادگی مدير مدرسه / مركز آموزشی و پرورشی

 مهر و امضاء مدرسه/ مركز آموزشی و پرورشی

 

 تعاليباسمه

 / سازمان/ نهادمديريت محترم مدرسه / مركز آموزشی و پرورشی

رضايت كامل خود  ......................................... پايه ....................... دوره ...آموز ........................................................ ولي دانش...با سلام اينجانب 

 دارم.آموزي مذكور اعلام ميرا مبني بر حضور فرزندم در برنامه اردوي دانش

 موارد قابل ذكر:

1 . 

2 . 

 آموزولی دانش                        آدرس و تلفن تماس دانش آموز و ولی ايشان :       

 يا اثر انگشت امضا           آموز: نام و نام خانوادگی و امضای ولی دانش        

 
 آموز در اين اردو بلا مانع است. گرديد و حضور دانشاحراز صحت امضاء با تطبيق سوابق و مدارک تحصيلی موجود و صحت اثر انگشت به صورت حضوری *

 نام و نام خانوادگی مدير:

  مدرسه/ مركز آموزشی و پرورشی مهر و امضا

 

                                                           

 نام كامل و رسمي متقاضي درج شود..  1

 

 2شماره  پيوست
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 فعاليت اردويي) درون شهري(مشخصات  ثبتفرم 
 مراكز آموزشي و پرورشي اردوهاي دانش آموزي  سامانه نظارت و كنترل

 

 

 :برگزاركننده 

 منطقه:              شهر:        استان:       

 تحصيلي: دوره        جنسيت:     مدرسه:      
 

 فعاليت اطلاعات: 

 تفريحي ☐ تشكيلاتي  ☐ راهيان نور  ☐ زيارتي ☐  ورزشي  ☐   علمي ☐ :اردونوع 

 ساير ☐ 

 مقصد:          مبدأ:

 زمان سفر )ساعت( ساعت حركت تاريخ برگشت ساعت حركت تاريخ رفت

     
 

 )نفر(        آموزان:تعداد دانش  :نقليهنوع وسيله         فاصله:            )كيلومتر(

 

  تعداد مربيان همراه: 

 

 

 :اطلاعات محل اسكان 

   

 مدرسه/ مركز آموزشي و پرورشي مهر و امضا

 

 

 

 

 

 

 3شماره  پيوست
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 تعالياسمهب                                                                         

 «درخواست مجوز»                                                  

 ستانو شهر خارج از محدوده شهر اردوهاي                                     

 

 ............................................/ مركز آموزشی و پرورشیمدرسهز ا

 .......................... شهرستان / منطقه / ناحيه وپرورشآموزشبه اداره 

          

 عليكمسلام

 از تاريخ: دارد برنامه اردودر نظر / مركز آموزشي و پرورشي ، اين مدرسهرساندميبه استحضار  وسيلهبديناحتراماً 

.....................  در محل استان..................... از دوره/ دختر پسر  آموزدانشنفر  .......... راي تعداد..................... ب تا.....................

رسيده است به شرح ذيل  ز آموزشي و پرورشيمرك /كه به تصويب شوراي مدرسه مطابق برنامه پيوست..................... شهر

 . برگزار كند

 خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به صدور مجوز اقدام لازم را مبذول فرمايند.

 :كنندگانشركتضوابط و چگونگي انتخاب . 1

 الف:

 ب:

 ج:

 د:

 :از ضرورت اجرا و اهداف برنامه عبارتند. 2

 الف:

 ب:

 ج:

 د:

 است:مشخصات عوامل اجرايي به شرح جدول ذيل . 3

 شماره تماس سمت نام خانوادگي نام رديف

     

     

     

     

 

 4شماره  پيوست
 

 شماره:

 تاريخ: 

 پيوست: 
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 منابع تأمين بودجه:. 4

 .............................كنندهشركتريال از هر نفر ............................. مبلغ .الف

 .............................ريال از انجمن اولياء و مربيان ............................. مبلغ .ب

 .......................... افراد خير و يا نهادها  هايكمكريال از ............................. مبلغ  .ج

 ............................. دولتي ريال از سرانه و يا بودجه............................. مبلغ  .د

 ............................. ريال ساير منابع ............................. مبلغ  .هي

 ريال است. ............................. جمع بودجه در نظر گرفته شده 

 

 نام و نام خانوادگي مدير مدرسه / مركز آموزشي و پرورشي

 

 / مركز آموزشي و پرورشي و مهر مدرسه محل امضا
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 تعاليباسمه
 

 «برگ مجوزنمون »                                                          

 (اي مدرسه)و شهرستان  شهرخارج از محدوده  يبرگزاري اردوها

 ............................. منطقه وپرورشآموزشاز:

 ............................./ مركز آموزشي و پرورشيمدرسهبه:

 برگزاري اردو صدور مجوز موضوع:
 

مركز  /مدرسييه.... آن ...مورخه................................................. .............................روزبا سييلام در پاسييخ به نامه شييماره   

...........به ..........با برگزاري اردو به شييرح مندرج در نامه و پيوسييت آن به مقصييد...    وسيييله بدين، آموزشييي و پرورشييي  

 ضييوابط دسييتورالعمل .......................با رعايت تمامي تاز تاريخ.......................ا روزبه مدت ........رسييتي.......................سييرپ

ست بعد از برگزاري اردو  ضروري . شود ميي موافقت آموزدانشاجرايي اردوي   حداقل گزارش كاملي را به همراه نظرات ،ا

 .به منطقه ارسال فرمائيد كنندهشركتان و مربيان آموزدانشاز  10%

 منطقه وپرورشآموزشمهر و امضاء رئيس 

 

 
 تعاليباسمه

 

     منطقه وپرورشآموزشاز: 

     / مركز آموزشي و پرورشيمدرسهبه: 

 عدم موافقت با اردوموضوع: 
 

با  / مركز آموزشي و پرورشي،مدرسه.............................. مورخه ................................ آن  شمارهبا سلام در پاسخ به نامه 

 . شودنميذيل موافقت  دلايل به پرورشي/ مركز آموزشي و مدرسهبا اردو آن  شدهانجام هايبررسيتوجه به 

 

 / مركز آموزشي و پرورشي ابلاغ گردد.مدرسهشايسته است موارد به اعضاي محترم شوراي 

1. 

2. 

 وپرورشآموزشرئيس  /مدير
 

 مهر و امضا
 

 

 

  مديريت / اداره تربيت بدنی: معاونت پرورشی و رونوشت

 5شماره  پيوست
 

 1/5شماره  پيوست
 شماره: 

 تاريخ:

 پيوست:
 

 شماره:

 تاريخ:

 پيوست:
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 تعاليباسمه

 

 «مجوز درخواست»                                                          

 (اي مدرسه)برون استاني برگزاري اردوهاي 

 وپرورش منطقه............................. آموزشاز:

 .............................اداره كل آموزش و پرورش به:

 برگزاري اردو صدور مجوز موضوع:
 

سلام   ست برگزاري اردو طي با  شماره .............................روز ............................مورخه.....................  پيرو درخوا ....  ...نامه 

شي، بدين      شي و پرور سه/ مركز آموز سيله  مدر ست و صد........................به       به پيو ست آن به مق شرح مندرج در نامه و پيو

از تاريخ.......................تا.......................با رعايت تمامي ضييوابط دسييتورالعمل   روزبه مدت ........سييرپرسييتي....................... 

 شود. مي ارسالآموزي اردوي دانش گزاريبر

 خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به صدور مجوز اقدام لازم را مبذول فرمايند.

 

 وپرورش منطقهرئيس آموزش مهر و امضا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6شماره  پيوست
 

 شماره:

 تاريخ:

 پيوست:
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 تعاليباسمه

 

 «برگ مجوزنمون »                                                          

 (اي مدرسه)برون استانيبرگزاري اردوهاي 

 ............................. استان  وپرورشآموزش اداره كل از:

 .............................اداره آموزش و پرورش منطقه  به:

 برگزاري اردو صدور مجوز موضوع:
 

سخ به نامه    سلام در پا ستان   .... آن ...شماره .............................روز ............................مورخه.....................  با  شهر  منطقه/ 

ه مدت بوسيله با برگزاري اردو به شرح مندرج در نامه و پيوست آن به مقصد........................به سرپرستي.......................      بدين

آموزي موافقت از تاريخ.......................تا.......................با رعايت تمامي ضييوابط دسييتورالعمل اجرايي اردوي دانش  روز........

آموزان و مربيان  از دانش %10شيييود. ضيييروري اسيييت بعد از برگزاري اردو، گزارش كاملي را به همراه نظرات حداقل       مي

 ارسال فرمائيد. و پرورش استان اداره كل اموزشكننده به شركت

 مهر و امضا                                                                                                                      

 استانوپرورش آموزش مديركل

 

 
 تعاليباسمه

 

     استان وپرورشآموزش كلاداره از: 

     اداره آموزش و پرورش منطقهبه: 

 عدم موافقت با اردوموضوع: 
 

هاي ، با توجه به بررسيمنطقه/ شهرستان.............................. مورخه ................................  با سلام در پاسخ به نامه شماره

 شود. شده با اردو مدرسه/ مركز آموزشي و پرورشي به دلايل ذيل موافقت نميانجام

 

 شايسته است موارد به اعضاي محترم شوراي مدرسه/ مركز آموزشي و پرورشي ابلاغ گردد.

 

   1 . 

 مهر و امضا                                                                                                                        .2

 استانوپرورش آموزش مديركل

 
 

 اداره كل آموزش و پرورش  فرهنگیرونوشت: معاونت پرورشی و 

 7شماره  پيوست
 

 1/7شماره  پيوست
 شماره: 

 تاريخ:

 پيوست:
 

 شماره:

 تاريخ:

 پيوست:
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 تعاليباسمه

 

 «(ويژه مدرسهاردو ) سرپرستابلاغ »

 

 جناب آقاي

 سركار خانم
        

ا حفظ ب اين ابلاغ موجببه، اردويي هايفعاليت، شايستگي و تجارب ارزنده شما در انجام ؛ نظر به تعهدبا سلام و احترام

 يسرپرست اردو عنوانبه........................ روز........................ تا........................ تاريخ  ........................ روز از سمت

 .شويدمي، منصوب گرددميبرگزار  ..............................ان كه در محل آموزدانش

رعايت دقيق مفاد  همچنين ساير عوامل اجرايي وو آموزي دانش اردويي كنترل انتظار دارد كه با هماهنگي سامانه نظارت و 

 هابرنامهي بر اساس شرح وظايف محوله، نهايت اهتمام خويش را در برگزاري مطلوب آموزدانشي دستورالعمل اجرايي اردوها

ابل مربوطه ق، از محل اعتبارات مافوقمرجع  أييدو ت شما، پس از ارائه گزارش انجام كار الزحمهحقمبذول نماييد. بديهي است 

 خواهد بود.پرداخت 

 

 مدرسه/ مركز آموزشي و پرورشي مهر و امضا

 

 

 شود. صادر می اردو ابلاغ سرپرست مربی اردو مشابه ابلاغ سرپرست: 1 تذكر

 .شودمیصادر  توسط مدير مدرسهی آموزدانش شهریدرون  یابلاغ عوامل اجرايی اردوها: 2تذكر 

درون و برون شهرستانی توسط رئيس آموزش و پرورش منطقه و اردوهای برون    اردوهای  ابلاغ عوامل اجرايی:  3 تذكر

 .شودصادر میو كشوری توسط مديران ستادی استان  وپرورشآموزش مديركلتوسط  قطبی  و استانی
  

 8شماره  پيوست
 

 شماره:

 تاريخ:

 پيوست:
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 تعاليباسمه

 

 «(ويژه مدرسهاردو) ابلاغ مربي»

 آقايجناب 

 سركار خانم

 

سلام و احترام؛ نظر به تعهد  شما در انجام       ،با  ستگي و تجارب ارزنده  فظ با ح اين ابلاغ  موجببه، اردويي هايفعاليتشاي

........................  ان كه در محل آموزدانش يمربي اردو عنوانبه........................ روز تا........................  روز جنابعالي ازسييمت 

 . شويدميگردد، منصوب برگزارمي

سئوليت و    ساس م ست برنامه   منديعلاقهانتظار دارد با اح سرپر  آقا/ خانم ........................ در انجام وظايف محوله تحت نظر 

 ................................... موفق باشيد.

ست   ست اردو    رائه گزارش انجام كارشما، پس از ا  الزحمهحقبديهي ا سرپر از محل اعتبارات مربوطه قابل پرداخت  و تأييد 

 .خواهد بود

 

 مدرسه/ مركز آموزشي و پرورشي امضا مهر و

 

 

 

 شود. كمك مربی ويژه اردو مشابه ابلاغ مربی اردو صادر می و مسابقات داور ابلاغ: 1 تذكر

 .شودمیصادر  توسط مدير مدرسهآموزی دانش شهریدرون  : ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای2 تذكر

       درون و برون شییهرسییتانی توسییط رئيس آموزش و پرورش منطقه و اردوهای   : ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای 3 تذكر

 .شودصادر میوپرورش استان و كشوری توسط مديران ستادی قطبی توسط مديركل آموزش استانی وبرون 

 

 

 

 

 

 

 
  

 9شماره  پيوست
 

 شماره:

 تاريخ:

 پيوست:
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 تعاليباسمه                                                                          

 

 «(ويژه مدرسه)ابلاغ مربي همراه »                                           

      

 

 جناب آقاي

با حفظ  ، به موجب اين ابلاغاردويي هايفعاليتبا سلام و احترام؛ نظر به تعهد شايستگي و نيز تجارب ارزنده شما در انجام 

در ان كه آموزدانشاردو  همراه مربي عنوانبه........................  روز ........................ تا ........................ روز جنابعالي از سمت

. شويدميگردد، منصوب محل ................................ برگزارمي  

خانم  سيييركار  نظر سيييرپرسيييت برنامه   در انجام وظايف محوله تحت     مندي علاقه انتظار دارد با احسييياس مسيييئوليت و     

 ................................... موفق باشيد.

 تپرداخ انجام كار و تأييد سرپرست اردو از محل اعتبارات مربوطه قابل شما، پس از ارائه گزارش الزحمهحقبديهي است 

 خواهد بود.

 

 مدرسه/ مركز آموزشي و پرورشي مهر و امضا

 

 

 .شودمیصادر  توسط مدير مدرسهآموزی دانش شهریدرون  : ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای1 تذكر

ستانی توسط رئيس آموزش و پرورش منطقه و اردوهای برون    : ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای 2 تذكر شهر درون و برون 

 .شودصادر میوپرورش استان و كشوری توسط مديران ستادی قطبی توسط مديركل آموزش استانی و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شماره:

 تاريخ:

 پيوست:
 

 10شماره  پيوست
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 تعاليباسمه

 

 «ابلاغ ويژۀ عوامل خدماتي»

 

 جناب آقای

 سركار خانم

         

عنوان نيروي خدماتي  به شودمأموريت داده مي به شما با حفظ سمت موجب اين ابلاغ؛ بهبا سلام و احترام

. درمحل كه از روز ........................ تا ........................ روز ....................... آموزاندانش برنامه........................ اردوي

 شود، زير نظر سرپرست با توجه به شرح وظايف مربوطه انجام وظيفه نماييد......................... برگزار مي

الزحمه شما، پس از ارائه گزارش انجام كار و تأييد سرپرست اردو، از محل اعتبارات مربوطه قابل پرداخت بديهي است حق

 خواهد بود.

 

 

 

 آموزشي و پرورشي مدرسه/ مركز مهر و امضا

 

 

 .شودمیصادر  توسط مدير مدرسهآموزی دانش شهریدرون  : ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای1 تذكر

ستانی توسط رئيس آموزش و پرورش منطقه و اردوهای برون    : ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای 2 تذكر شهر درون و برون 

 .شودصادر میوپرورش استان و كشوری توسط مديران ستادی قطبی توسط مديركل آموزش استانی و

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 11شماره  پيوست
 

 شماره:

 تاريخ:

 پيوست:
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 تعاليباسمه

 

 و ورزشي مدارس و مراكز آموزشي و پرورشيعوامل اردويي برگ مأموريت ويژه 

 يآموزدانش ياجرايي اردوموضوع ضوابط و مقررات اداري و مالي دستورالعمل 

  

 وپرورشآموزشوزارت  -1 اعزام كننده و پرورشي مركزآموزشيمدرسه/  -2 شماره پرسنلي

 نام و نام خانوادگي -3 عنوان پست سازماني -4

 □تمديد  □صدور  نوع درخواست -5 نوع مأموريت -6

 محل مأموريت -7 كد ملي

 موضوع مأموريت -8 سمت در اين مأموريت -9

 مدت مأموريت 10 ............... لغايت............... از  تاريخ مأموريت -11

 روز......... مدت تمديد مأموريت -12 موريتأمجوز م -13

 محل اقامت -14

 □هواپيما   □سواري□  ميدل باس □ بوسميني □اتوبوس □قطار نوع وسيله رفت و برگشت: -15

 يآموزدانش اردوي برگزاري دستورالعمل مطابق: موردنيازوسايل و تجهيزات  -16

 مجوز اردو شماره و تاريخ -17 شماره ثبت در انديكاتور -18

ضوابط و مقررات اداري و مالي دستورالعمل تأمين گرديده و پس از ارائه  شدهتعييناز محل  هاهزينهروزانه و ساير  العادهفوق-19

 .خواهد بودگزارش مكتوب قابل پرداخت 

 شماره و تاريخ صدور حكم مأموريت -20

 موريت:پيوست شود.گزارش مختصر مأ -21

 مأموريتتأييد  -22

 . استمورد تأييد  .................... به مدت ..........لغايت  .................... از تاريخ الذكرفوقانجام مأموريت 

 اعزام كننده: و پرورشي مركزآموزشي/ مديرمدرسه نام و نام خانوادگي -23

 عنوان پست سازماني

 12شماره  پيوست
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 تعاليباسمه

 (سلامت فني)زديد و كنترل فني خودرو با برگنمون
....................  شود از وضعيت اتوبوس .................... / با شماره پلاك .................... مدل .................... متعلق به شركت/ اداره وسيله گواهي ميبدين

 .استآمد وضعيت آن به شرح ذيل  عمل بهمنظور .................... اعزام به برنامه .................... در نظر گرفته شده است، بازديد  كه به

 راننده ....................كراننده اول .................... راننده دوم .................... راننده سوم ....................  كم

 ساعت..................................مقصد ........................... فاصله مبدأ تا مقصد ...... كيلومتر معادل ..... مبدأ

  د.شرطي تكميل شده باش با پاسخ مثبت و بدون هيچ پيش سؤالاتتأييد و امضاي نفر تأييدكننده جدول فوق، زماني صحت خواهد داشت كه كليه 

 

 

 مدير فني شركت/ اداره

 ................. تاريخ مهر وامضا
  

 توضيحات خير بلی شرح رديف

    .استداراي برگ معاينه فني با تاريخ معتبر  1

    .ستابا تعهدات كامل و تاريخ معتبر  و بيمه بدنه  اتوبوس داراي بيمه نامه شخص ثالث 2

    تعداد راننده متناسب با مدت سفر )براساس دستورالعمل اردو( 3

    .استياب روي صفحه نمايش سالم و بدون خطا سيستم عيب 4

    درصد آج دارند. 30هاي عقب بالاي درصد آج و چرخ 60هاي جلو، بالاي لاستيك چرخ 5

6 
زني، كارت سلامت، كارت هوشمند، كارت مدارك راننده شامل گواهينامه، دفترچه ساعت

 شناسايي كامل است.
   

7 

، كد كارت شناسايي خودرو، كارت هوشمند خودرو، كارت سوختمدارك اتوبوس شامل 

كامل  سازمان راهداري و حمل و نقل جاده ايبر خط رهگيري از سامانه صدور وضعيت 

 است.

   

8 
صورت وضعيت از نظر تعداد روز طول مسير و مدت مأموريت همخواني دارد و مبلغ بيمه 

 بدنه و سرنشين به صورت صحيح محاسبه شده است.
   

    كن و يخچال سالم است.سردهاي صوتي و تصويري، گرمايشي و سرمايشي، آبسيستم 9

    .ها داراي كمربند ايمني سالم هستنددليها خوب و تمامي صنوضعيت صندلي 10

    سيستم ترمز و ريتاردر، سالم است. 11

    .است  ورمورد تأييد سازمان راهداري و پليس راه هاي پايش مجهز به سامانهاتوبوس  12

13 

انات هاي اوليه با امككيلو، جعبه كمك 18نشاني به ميزان تجهيزات ايمني شامل كپسول آتش

زنجير چرخ در همه شرايط، در  وه وگُرنگِ احتياط، چكش اضطرار، مربوط، مثلث شب

 اتوبوس وجود دارد. 

   

    كن سالم است.پاكبرفسيستم روشنايي و  14

    هاي جلو وجود ندارد.و مانعي براي ديد راننده در شيشهاست ها قابل قبول وضعيت شيشه 15

 13شماره  پيوست
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 تعاليباسمه

 

 اردو برگ بررسي تمهيدات لازم جهت برگزارينمون

 

 نام و نام خانوادگی سرپرست اردو و امضا

 تاريخ:                                                                                                                                 
  

  

 خير بلي عناوين اقدامات رديف

   آيا هزينه برگزاري اردو تأمين شده است؟ 1

   آيا محل برگزاري اردو مورد بازديد قرار گرفته است؟ 2

   آيا اطلاعات لازم از محل برگزاري اردو از )ظرفيت پذيرش، اسكان، پذيرايي( اخذ گرديده است؟ 3

   ؟اندشده هاي لازم انتخاببا شرايط و ويژگي آيا مربيان و عوامل اجرايي مطابق 4

   اند؟اجرايي و بازديدي با توجه به جنسيت دختر و پسر انتخاب شده آيا سرپرست و مربيان هر برنامه 5

   نامه اولياء مورد بررسي قرار گرفته است؟رضايت برگنمونآيا  6

   نامه اعلام و امضاء شده است؟وي در رضايتكننده توسط ولي قانوني آموزان شركتآيا سلامت دانش 7

   است؟ شدهآيا مجوز برگزاري اردو از منطقه يا استان اخذ  8

   دستورالعمل اجرايي اردوها انجام گرفته است؟ براساسآموزان آيا سازماندهي دانش 9

   است؟ شدهبيني آيا وسيله نقليه براي كل مسير پيش 10

   طول مسير راه پيش از حركت شناسايي و هماهنگي لازم انجام گرفته شده است؟هاي توقف آيا مكان 11

   خطرترين راه در نظر گرفته شده است؟ترين و بيآيا در انتخاب مسير دقت كافي صورت گرفته و مطمئن 12

   ؟هستندآموزان اعزامي به اردو داراي كارت بيمه حوادث آيا دانش 13

   اردو هستند؟مدني آيا مربيان اعزامي به اردو داراي كارت بيمه مسئوليت  14

   ؟هستندنقليه مورد نظر داراي بيمه سرنشين متناسب با طول مسير و نوع سفر  وسيلهآيا  15

   هاي مسافربري معتبر و قانوني تهيه شده است؟آيا وسيله نقليه اعزامي از شركت 16

   امضاء و تأييد شده است؟ (سلامت فني)برگ بازديد و كنترل فني خودرو آيا نمون 17

   است؟ شدهبيني هاي اوليه براي هر دستگاه اتوبوس پيشآيا تجهيزات و كمك 18

   ؟و اخلاقي هستند داراي برگ احراز صلاحيت حرفه ايآيا رانندگان  19

   ؟به راننده اعزامي، رعايت شئونات اسلامي، حسن برخورد و كليه مقررات و ضوابط تعيين شده تذكر داده شده است آيا  20

   آموزان برگزار شده است؟آيا جلسه توجيهي دانش 21

   آموزان، اطمينان حاصل شده است؟آيا از يادگيري نكات مهم ضوابط اردوها، توسط دانش 22

   شوراي مدرسه يا كانون اخذ گرديده است؟آيا موافقت  23

   آيا وظايف هر كدام از عوامل مشخص شده است؟ 24

   ؟گرفته استآيا جلسه توجيهي مربيان انجام  25

   هاي اردو تهيه شده است؟آيا محتواي برنامه 26

   هاي روزانه اردو تهيه شده است؟آيا جدول فعاليت 27

   از اردو در نظر گرفته شده است؟هاي ارزيابي آيا شيوه 28

   هاي ارزيابي تهيه و تكثير شده است؟برگآيا نمون 29

 14شماره  پيوست
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 باسمه تعالي
 

 فرم مشخصات اردو

 آموزيدانش اردوهاي سامانه نظارت و كنترل
 

 :شود(اعلام مياردو  كد حركت عنوان بهتوليد و ستاد  حوزهو  استان ،منطقه مدرسه، كنترلسامانه نظارت و )اين كد توسط  كد اردو 

              

 

 برگزاركننده: 

 منطقه:     شهر:        استان:       

 تحصيلي: دوره  جنسيت:     مدرسه:      
 

 :اطلاعات اردو 

 تفريحي ☐ تشكيلاتي  ☐ راهيان نور  ☐ زيارتي  ☐ ورزشي  ☐   علمي ☐ نوع اردو:

 ساير ☐ 

 مقصد:          :مبدأ

 زمان سفر )ساعت( ساعت حركت تاريخ برگشت ساعت حركت تاريخ رفت

     
 

  )نفر(          آموزان:تعداد دانش  تعداد توقف:        فاصله:            )كيلومتر(

 

 توقف: هایمكان 

1. 2. 3. 4. 5. 

 )هر سه ساعت رانندگي نيم ساعت استراحت الزامي است(

 شهرهاي مسير

 

 :اطلاعات محل اسكان 

 رسند(به مقصد نمي 23)سفرهايي كه تا ساعت   محل اسكان:   اسكان در مسير☐ 

 محل اسكان:   اسكان در مقصد ☐ 
  

 15شماره  پيوست
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 تعاليباسمه

 

 اردو كننده درآموزان شركتليست دانش

 پلاک وسيله نقليه:

 آموزتلفن همراه ولی دانش یكدمل نام خانوادگی نام رديف

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

16         

17         

18         

19         

20         

21         

22         

23         

24         

25         

26         

27         

28         

29         

30         

 .دننداشته باش بين اتوبوس ها جز در موارد ضروري نياز به جابجايي، اي باشد كه تا پايان مسيردر هر وسيله نقليه به گونه آموزانآموزان در مسير حركت مقتضي است جانمايي دانش* به منظور اطلاع از موقعيت دانش

 امضا كميل:تتاريخ  :)سرپرست اردو( كنندهليتكمنام و سمت 

 16شماره  پيوست
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 تعاليباسمه

 فرم مشخصات وسيله نقليه
 

 

 ☐هواپيما   ☐قطار  ☐سواري     ☐ميدل باس  ☐اتوبوس  نوع: 

 شماره قطار/ پرواز:                              تعداد:    

 (11ايران  11ب111)مثال: شماره پلاك خودرو كامل درج شود             

 تلفن همراه رانندهنام كمك تلفن همراه نام راننده شماره پلاك خودرو رديف

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      
 

  :مسئولين همراه اردو 

 تلفن همراه نام خانوادگي نام مسئوليت رديف

    سرپرست اردو 1

    1مربي خودرو  2

    2مربي خودرو  3

    3مربي خودرو  4

5     

6     

7     

8     

9     

10     

:تاريخ تكميل         : كنندهتكميلنام وسمت          

 17شماره  پيوست
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 18ه پيوست شمار

 سرپرست اردو

 سرپرست اردو عمومي شرايط

 باشد. ليسانس و بالاتر .1

حاً از  .2 عاون پرورشيييي و        ترجي مدرسيييه، م ي    فرهنگيمدير  به   يا يكي از مرب به امور اردو                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         ان پرورشيييي مطلع 

 .شودعنوان سرپرست استفاده 

 باشد. شاسل رسمي در آموزشي و پرورش با حداقل سه سال سابقه خدمتترجيحاً  .3

شيياسل در مدرسييه يا مركز آموزشييي/   اولويت اول اسييتفاده از نيروهاي مدارس خاص ،در مدارس سيردولتيتبصییره:

شي، با حداقل     شي و ورز شتغال تمام    5پرور ست.     وقت به سال ا ست اردو ا سرپر ستفاده از   عنوان  در اولويت دوم، ا

 عنوان سرپرست اردو است.خوردار باشند بهبازنشسته فرهنگي كه از توانمندي و تجربه لازم برنيروهاي 

 مبني بر گذراندن دوره  و گواهي حضيييور در دوره هاي آموزش اردويي  خدمت    آموزش ضيييمن گواهيدارا بودن  .4

ضي اردو    يا برخورداري از تجربه ساعت (  24) حداقل  وزش اردوييآم شخيص متقا  الزامي كافي در اين زمينه به ت

 است.

 توانمند باشد.  آموزان به تشخيص متقاضي اردودانش مديريت و اداره در .5

 باشد. لترجيحاً متأه  .6

صره:  شكل هاي دانش آموزي      تب صي ت صا ساني كادر  به كار گيري در اعزام اردوهاي اخت  آموزش ديده اردويي نيروي ان

شي   مورد تأييد  ضاهاي پرور ست    ، برخورداري از تجربه كافي و اداره كل فرهنگي و هنري، اردوها و ف سرپر به عنوان 

در ابتداي هر سال ليست كادر نيروي انساني آموزش ديده را جهت     آموزيهاي دانشبديهي است تشكل   بلامانع است. 

سامانه  شي   به اداره كل فرهنگي و هنري نظارت و كنترل  تأييد و ثبت در  ضاهاي پرور ارائه و مجوز لازم را  اردوها و ف

 اشاره خواهد شد.  ها صرفأ به مجوز مربوطهدريافت خواهند نمود و در سامانه

سرپرست اردو تابع ضوابط و مقررات اختصاصي متقاضي اردو شرايط اختصاصي   :سرپرست اردو   شرايط اختصاصي   

 . است

 وظايف سرپرست 

 .هاي مرتبطنامهدقيق دستورالعمل اردو و شيوه مطالعه .1

 .برگزاري اردونياز  لزومات موردبيني و دريافت تمامي امكانات و مپيش .2

 .حضور مستمر در اردو، از ابتدا تا انتها .3

سب اطعلا  .4 شرايط   ع لازم از مكان برگزاري اردوك سي  سئولين     ايمني، ، برر ضروري و هماهنگي با م وجود امكانات 

 .ربط براي اسكان و پذيراييذي

 .به ويژه بيمه وسايل نقليهبررسي ضوابط و مقررات ايمني مندرج در اين دستورالعمل  .5

 .لهردن آنان نسبت به شرح وظايف محوربط و آشنا كمعرفي عوامل اجرايي به مدير يا مسئول ذي .6
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 .ربطدريافت ابلاغ و حكم مأموريت خود و ساير عوامل اجرايي از مراجع ذي .7

ها، شرايط محل و مسير حركت، دهي، محتواي برنامهتشكيل جلسه توجيهي براي عوامل اجرايي درخصوص سازمان .8

، هاي فرهنگي، هنري، ورزشي دن آنان با نكات ايمني و خطرهاي احتمالي و تقسيم مسئوليت اجرائي فعاليت  آشنا كر 

 .آموزشي و ارزيابي اردو

 .ربطشونده و مسئولين ذي آموزان اعزامآمار دقيق همراه با مشخصات كامل و تلفن ضروري دانش هتهي .9

 .معرفي وي به راننده اتوبوستعيين مربي مستقر در هر اتوبوس )يا واگن قطار( و  .10

 .آموزيواحد كنترل سفرهاي دانشمسير از طريق  لاعات لازمكسب اط .11

  .اردو كننده درآموزان شركتهاي دانشنامهاطلاع از مندرجات رضايت .12

 ها از حيث صحت امضا، بر عهدة متقاضي برنامه است.نامهبررسي رضايت تبصره:

 .ربط در مسير حركت و محل اسكانيه با همكاري مسئولين ذيمراقبت دقيق بر امور بهداشتي و تغذ .13

 .مراقبت بر امور ايمني عبور و مرور و كنترل دانش آموزان در تقاطع ها و گذرگاه ها .14

 .آموزاننظارت بر نحوة كنترل و مراقبت از دانش .15

 .و دريافت كد اردو كنترل سامانه نظارت و هاي تكميل شده و اطلاعات مورد نياز به برگارسال نمون .16

 .آموزيدانش اردوييكنترل  سامانه نظارت و  آمد سيرمنتظره بهگزارش فوري هرگونه مشكل يا پيش .17

ساعته به ازاي حداكثر هر   .18 صورت عدم     3نظارت كامل و دقيق بر كيفيت رانندگي و توقف نيم  ساعت حركت، در 

 .اردويي كنترل سامانه نظارت و تمكين راننده اطلاع رساني سريع به 

سافت بيش از     .19 ضور دو راننده مجرب براي اردوهاي با م شاهده عدم دو راننده     9نظارت بر ح صورت م اطلاع   ،ساعت و در 

 اردويي. كنترل  سامانه نظارت و رساني به 

 ساعت رانندگي. 9در صورت عدم تعويض راننده پس از كنترل اردويي  سامانه نظارت ورساني به اطلاع .20

بامداد )به اسييتثناي هواپيما و قطار( در  5لغايت  23ممنوع بودن اكيد حركت اردوي دانش آموزي در مدت اردو از سيياعت  .21

 اردويي.كنترل  سامانه نظارت و صورت مشاهده تخلف در اين زمينه اطلاع رساني فوري به 

ورت  اردو، در صيي ضييوابط و مقرراتيده گرفتن تذكرات لازم به راننده براي جلوگيري از ارتكاب به تخلفات رانندگي و ناد  .22

 كنترل اردويي. سامانه نظارت و مشاهده تخلف و تكرار آن اطلاع رساني به 

گرفتن شييأن اردوي دانش آموزي  نكنترل اردويي به علت رفتار نامناسييب راننده و در نظر  سييامانه نظارت واطلاع رسيياني به  .23

 داد با شركت مسافربري مربوطه.  ربراي لغو قرا

 توجيه راننده براي برخورد درست و متناسب با شأن دانش آموزان و ارتباط صحيح با آنان.  .24

صرفاً با هماهنگي مراجع ذي ربط و         .25 ضطراري و  ست اردو با كاروان اعزامي دانش آموزان. ) در موارد ا سرپر الزام همراهي 

ساني به   ستثني مي نترل كسامانه نظارت و  مجوز اطلاع ر ستي اردو بر عهده يكي از         م سرپر سئوليت  شرايط، م شود. در اين 

 مربيان به انتخاب سرپرست اردو است.(  

 عهده دار بودن مسئوليت ها توسط يك نفر به عنوان سرپرست كل، در برنامه هاي واحد چند اردو.  .26

 .ربطگزارش نهايي از نحوة برگزاري برنامه، همراه با پيشنهادهاي لازم و ارائه به مسئولين ذي تهيه .27
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 .ها به مربيان اردومنظور سپردن آنبه آموزانتقسيم كلي دانش .28

 .شدههاي از قبل طراحيبرگليست برنامه، بر اساس نمونبررسي و تكميل چك .29

 .هاي تهيه شدهبرگ براساس نمونرگزاري اردو ارزيابي از بجمع آوري نتايج  .30

 .هاي پيوست اين دستورالعملبرگ تجميع و تأييد صحت كليه نمون بررسي، .31

شمند يا بي     ه:توج سيلة ارتباطي از جمله تلفن همراه هو شتن و ست اردو،      همراه دا سرپر سط  سيم در طول برگزاري اردو تو

 ضروري است.
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 19پيوست شماره 

 مربي

 مربي عمومي شرايط

 باشد. وپرورششاسل رسمي يا پيماني در آموزش .1

برگزار  آموزيدانشهاي  هايي كه توسيييط مدارس سيردولتي، مدارس خاص، نهادها و تشيييكل        در اردو :1تبصییره

 .شود، اشتغال آموزشي يا تربيتي در يكي از مراكز آموزش و پرورش كافي استمي

صره  ست اردو ، مربي          :2تب سرپر شكل هاي دانش آموزي به عنوان  ساني ت صورت به كار گيري كادر نيروي ان در 

 اعزامي الزاماً  شاسل رسمي در آموزش و پرورش باشد. 

 برخوردار باشد. از شرايط اختصاصي برنامه ها و فعاليت هاي مد نظر متقاضي اردو .2

ضور در دوره هاي آموزش اردويي مبني بر گذراندن دوره    داراي .3 ضمن خدمت و گواهي ح آموزش  گواهي آموزش 

 (به تشخيص متقاضي اردو باشد. ) يا برخورداري از تجربة كافي در اين زمينهساعت(  24)حداقل اردويي 

 .باشد لترجيحاً متأه .4

 .برخوردار باشدف محوله ياز تجربه و توانايي لازم براي انجام وظا به تشخيص سرپرست .5

 وظايف مربي

 .سرپرست اردو و حضور در جلسات مرتبط و اجراي دستورات هماهنگي همكاري، .1

 .في آنان به يكديگرآموزانِ تحت اختيار و معري دانشبندگروه .2

 .هاآشنايي با شرح وظايف خود و رعايت كامل آن .3

 .ت برگزاري اردومد آموزان درهاي مذهبي دانشامهتوجّه به فرايض ديني و برن .4

 .آموزانِ تحت اختيار، در هر مقطع زمانيدهي و حضور و سياب دقيق دانشهدايت، نظارت، سازمان .5

 .هاها در برنامهآموزان و استفاده از آنهاي فردي و گروهي دانششناسايي مهارت .6

 .هااولياي آنآموزان و بعضاً شده با مشاركت دانشبينيهاي متنوع و جذاب پيشاجراي برنامه .7

 .هاآموزان در تمامي برنامهحضور مستمر و همراهي با دانش .8

 تذكر مكرر به دانش آموزان براي بستن كمربند ايمني. .9

ه در كليه قسمت هايي ك .) رانندگي يادآوري مكرر به راننده براي رعايت كليه شئونات رانندگي و دوري از تخلفات  .10

ها با رويي خوش و اخلاقي نيك وضروري است كه اين تذكرات و ياد آوري  از تذكر به راننده ياد شده است، لازم   

مطرح شوند و تا حد ممكن با راننده همدلي حاصل شود تا هيچ گونه ملال و رنجشي از سوي سرنشينان احساس          

 نكند(

  مانه نظارتسا در صورت عدم رعايت مقررات از طرف راننده ضمن دستور توقف، مراتب را به فوريت از طريق     تبصره: 

  اي اطلاع دهند.هاعلام و به اولين پاسگاه پليس جاد 110120گيري نمايند و همچنين به سامانه پيامكي پيكنترل  و 
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 هنگام توقف در بين راه تذكر لازم به دانش آموزان براي تردد در نقاط ايمن و دور از جاده و جلوگيري از      تجمع .11

 .دانش آموزان پس از اتمام زمان توقفتمام و اطمينان حاصل نمودن 

 .آموزان و گزارش آن به سرپرست اردوهاي فردي و گروهي دانشارزيابي فعاليت .12

 .ه گزارش از اردو و ارائة آن به سرپرستتهي .13

مسابقات، فعاليت ها و رويدادهاي فرهنگي و ورزشي علاوه بر رعايت موارد فوق الذكر تابع ضوابط       مربيان تبصره:

 مي باشند.  نيز شيوه نامه اختصاصي
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 20 پيوست شماره

 ي همراهمرب

 ي همراهشرايط مرب

 فرهنگي باشد. دوره ديده اردويي و همكارمربيان  از .1

 .متأهل باشد .2

 ساعت( 12)حداقل هاي اردويي باشد.آشنا به فعاليت .3

 وظايف مربّي همراه

 هماهنگي كامل و همكاري با سرپرست اردو .1

 در طول برگزاري اردوآموزان دختر حضور و همراهي اردوهاي دانش .2

صوص هماهنگي    .3 شاگرد راننده در خ ست و مربي     تعامل با راننده، كمك راننده و  سرپر سوي  ان ها و مواردي كه از 

 شود.اردو به وي منتقل مي

 آيد.كمك در حل مشكلات احتمالي كه در بين راه يا در مكان اسكان اردو به وجود مي .4
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 21پيوست شماره 
 

 ليست تجهيزات كمك هاي اوليه جهت اتوبوس هاي مسافربري بين شهري

 تعداد عنوان رديف

 رول cm10 20باند  1

 عدد 5از هركدام  10و  cm15باند كشي  2

 عدد 5 باند سه گوش 3

 حلقه 3m  1 چسب 4

 رول 1 سرجي فيكس 5

 عدد 20 گاز استريل 6

 عدد 30 گاز غيراستريل 7

 عدد 1 قيچي پانسمان 8

 جفت 5 دستكش لاتكس 9

 عدد 2 اي يكبار مصرف كيسه يخ ضربه 10

 عدد 10 قرص نيتروگليسيرين 11

 عدد 10 ميلي گرم 80قرص آس آ  12

 عدد 1 اسپريسالبوتامول 13

 عدد 1 ميلي ليتر 50بتادين  14

 


